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                             Ohjeet maksatushakemus varten

Yleistä lomakkeesta:
Maksuhakemus koostuu viidestä eri Excel-tiedoston sivusta: ”Maksatushakemus”, ”EU-kustannukset”, ”EU-rahoitus”, ”Norjan kustannukset” ja ”Norjan rahoitus”. Koko hakemus (kaikki viisi sivua) täytetään, tulostetaan ja toimitetaan Hallintoviranomaiselle tarkastusta ja maksua varten. Keltaiset kentät on täytettävä, ja tiedot siirtyvät automaattisesti muihin kenttiin. 

Sivu Maksuhakemus

Sivu 1 Maksuhakemus (FM A sivu 1/3), perustiedot. 

Mikäli mahdollista, tulee kaikki tiedot täyttää. Aloita kirjoittamalla mistä tilikaudesta hakemuksessa on kyse. Tiedot hankkeen nimestä, tuen saajan nimi ja diaarinumero siirtyvät automaattisesti tältä sivulta hakemuksen muille sivuille. Siksi on tärkeää, että tiedot merkitään oikein.

Ruotsalaisen Lead Partnerin tulee huomioida, että Hallintoviranomaiselle lähetettävän maksuhakemuksen diaarinumero on eri kuin kansalliselle tarkastajalle lähetettävän selvityksen diaarinumero. Ruotsalaisilla Lead Partnereilla on siis muistettavana kaksi diaarinumeroa, koska Ruotsissa kansallisesta tarkastuksesta huolehtii sama viranomainen, joka on Interregin hallintoviranomainen. 

Arvonlisäveron vähennysoikeus:  arvonlisävero ei tule sisältyä kustannusten selvitykseen, jos tuen saajalla on oikeus vähentää arvonlisävero hanketoiminnasta.

Sivu 2 Maksuhakemus (FM A sivu 2/3): tiivistelmä kustannuksista ja arvio haettavasta tuesta.

Kustannustiivistelmään ja arvioon maksettavasta tuesta saadaan tiedot suoraan sivuilta EU-kustannukset ja EU-rahoitus. Siksi näiden sivujen tietoja ei tarvitse täyttää. Aloita sen sijaan täyttämällä sivut EU-kustannukset ja EU-rahoitus.

Maksettavat määrät lasketaan automaattisesti jommankumman vaihtoehtoisen tukiperusteen mukaan:

1. Prosentti todellisten kustannusten kokonaismäärästä (tukeen oikeuttavien kustannusten kokonaismäärä)

2. Prosentti julkisen rahoituksen kokonaismäärästä (EU-tuen kokonaismäärä + julkisen vastinrahoituksen kokonaismäärä (käteinen vastinrahoitus sekä julkiset suorarahoitetut kustannukset)). 

Nämä kaksi prosenttimäärää lasketaan voimassa olevan päätöksen mukaan. Tukimäärä on alin kahdesta vaihtoehtoisesta laskettavasta määrästä. Arviointi tehdään aina kertyneiden määrien perusteella. Siten huomioidaan yksittäisten maksuhakemusten mahdolliset poikkeamat.


Tässä on selitys laskettavista määristä.

Esimerkki: Budjetti on päätöksen mukaan 1 000 000 (todellisia kustannuksia kirjanpidossa 1 000 000). EU-tuen määrä on 400 000 ja kansallisen julkisen osarahoituksen määrä 500 000 (käteinen vastinrahoitus 500 000) ja yksityisen osarahoituksen 100 000. Julkisen rahoituksen kokonaismäärä (EU + kansallinen julkinen vastinrahoitus) on 900 000. 

Päätöksen mukaan EU-tuki on tässä tapauksessa 40 prosenttia todellisista kustannuksista  (400 000 / 1 000 000), mutta 44 prosenttia julkisen rahoituksen kokonaismäärästä (400 000 / 900 000). 

Kun tehdään hankkeen ensimmäinen maksuhakemus, kokonaiskustannusten määrä on  150 000. Julkisen osarahoittajan maksaman osarahoituksen määrä on 70 000. 

Vaihtoehto 1. Prosentti todellisten kustannusten kokonaismäärästä = 60 000. 

Saavutetut todelliset kustannukset ovat 150 000. EU-tuen määrä on päätöksen mukaan 40 prosenttia.

150 000 x 40 % = 60 000. 

Vaihtoehto 2. Prosentti julkisen rahoituksen kokonaismäärästä = 55 000.

EU-tuen laskemiseksi vaihtoehdon 2 mukaan, on käytettävä seuraavaa kaavaa: 

EU-tuki = (eu-tuki prosentteina päätöksen mukaisesta julkisesta rahoituksesta) x (todella maksetun julkisen rahoituksen määrä/100 – eu-tuki prosentteina päätöksen mukaisesta julkisesta rahoituksesta)

Jakson julkisen rahoituksen määrä on 70 000 (käteistä). EU-tuen määrä prosentteina julkisen rahoituksen kokonaismäärästä on päätöksen mukaan 44 prosenttia.

Siis: 44 x (70 000/(100 – 44)) = 55 000

(Tarkastuslaskenta:

Tällöin julkisen rahoituksen määrä on (eu+ julkinen rahoitus) = 55 000 + 70 000 = 125 000

44 prosenttia 125 000:sta on 55 000, mikä on korkein maksettava EU-tuen määrä verrattuna käytettyyn kansalliseen julkiseen osarahoitukseen.)

Tuki, joka maksetaan, on alin vaihtoehtojen 1 ja 2 määristä, eli tässä esimerkissä vaihtoehto 2: maksettava määrä on 55 000 . 

Sivu 3 Maksuhakemus (FM A sivu 3/3): Liitteet, tiedotuspanostukset ja allekirjoitus.

Pakollisia liitteitä ovat alkuperäistodistukset kansalliselta tarkastajalta, allekirjoitettu väli- tai loppuraportti, maksetun vastinrahoituksen tositteet (pankin tilisiirtolomakkeet) sekä ensimmäisessä maksuhakemuksessa tilitodiste, jolla vahvistetaan, että BIC- ja IBAN-numerot kuuluvat tuen saajalle. Maksuhakemusta ei käsitellä, ellei näitä liitteitä ole liitetty mukaan.

Mainitse, onko hankkeen EU-rahoituksesta tiedotettu. Tuen saajan velvollisuus on julkistaa tieto, että hanke saa osan rahoituksesta Euroopan aluekehitysrahastosta. Lisätietoa asiasta on Ohjeissa ja tiedoissa.

Selvityksen allekirjoittajalla tulee olla organisaation nimenkirjoitusoikeus. Ellei nimi ole sama kuin päätöksen tiedoissa, liitetään hakemukseen uusi todistus nimenkirjoitusoikeudesta.

Sivu EU-kustannukset (FM KE sivu 1 ja 2)
Taulukkoesimerkki sivulta EU-kustannukset

	Kostnadsslag / Kustannuslaji
	Beslut / Päätös
	Tidigare godkända kostnader / Aikaisemmin hyväksytyt kulut
	Periodens kostnader / Jakson kulut


	Ackumulerade kostnader / Kulut yhteensä



	Egen personal / Hankehenkilöstö
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	SUMMA / YHTEENSÄ


	
	
	0
	0

	Varav / josta 20% område /alue
	
	
	
	0

	Varav /josta 10% område /alue
	
	
	
	0


Sarake Kustannuslaji: kirjoita kunkin jaksolla mukana olleen hankeosapuolen nimi. 

Sarake Päätös: kirjoita kustannuslajin kokonaisbudjetti (koko hankeajalta) Yhteensä-riville. Täytä tarkasti voimassa olevan päätöksen mukaisen budjetin määrät, koska tuen prosenttimäärän lasku perustuu näihin tietoihin. Kirjoita myös, jos osa kokonaismäärästä koskee liitännäisalueiden (20 %:n alue ja 10 %:n alue) kustannuksia.

Sarake Aikaisemmin hyväksytyt kulut: kirjoita hankkeen kertyneet, hyväksytyt kustannukset kustannuslajeittain. Tiedot määristä on viimeisessä maksupäätöksessä. Jos tämä on ensimmäinen maksuhakemus, näissä ruuduissa tulee olla 0. Kirjoita myös, jos osa kokonaismäärästä koskee liitännäisalueiden (20 %:n alue ja 10 %:n alue) kustannuksia.

Sarake Jakson kulut:  kirjoita kunkin hankeosapuolen kulut kustannuslajeittain. Tiedot määristä ovat kansallisen tarkastajan todistuksissa kullekin hankeosapuolelle. Kirjoita myös, jos osa kokonaismäärästä koskee liitännäisalueiden (20 %:n alue ja 10 %:n alue) kustannuksia Kun kyseessä on kustannuslaji Muut kustannukset, tulee välilliset kustannukset eritellä omalla rivillä, mikäli se on tarpeen.

Kulut yhteensä -sarakkeen tiedot lasketaan automaattisesti.. 

Hanketulojen eteen merkitään miinusmerkki selvityksessä. Huomaa, että myös ennalta arvaamattomat hanketulot tulee merkitä, mikäli sellaisia ilmenee, siitä huolimatta ettei tukipäätökseen ole budjetoitu tuloja.

Tämän sivun summat siirtyvät automaattisesti sivulle Maksuhakemus.

Sivu EU-rahoitus (FM FE sivu 1/1)
Rahoituksen yhteenveto sisältää EU-tuen taulukon, julkisen osarahoituksen taulukon ja yksityisen osarahoituksen taulukon. 

EU-tuki: kirjoita päätöksen mukainen myönnetyn tuen kokonaismäärä. On tärkeää kirjoittaa koko hankejakson kokonaismäärä, koska tuen prosenttimäärän lasku perustuu tähän määrään. Kirjoita myös aiemmin maksetun EU-tuen määrä, tiedot määrästä ovat viimeisessä maksupäätöksessä. Ruudun “Haetaan jaksolle” tiedot siirtyvät automaattisesti Maksuhakemus-sivun ruudusta ”nyt tukeen oikeuttava määrä”, joka lasketaan aiemman arvion perusteella käyttäen perustana niitä kuluja ja rahoitusta, jotka on täytetty sivuille EU-kustannukset ja EU-rahoitus. Yhteenlasku tapahtuu automaattisesti.

Julkinen vastinrahoitus: kirjoita niiden julkisten rahoittajien nimet, jotka osaksi rahoittavat hanketta. Taulukon yläosa on käteistä osarahoitusta varten ja alaosa vastaa julkisia suorarahoitettuja kustannuksia. Täytä määrät, jotka kunkin rahoittajan tulee päätöksen mukaan maksaa. Täytä määrät, jotka on maksettu aiemmilla jaksoilla (kertyneet määrät). Kirjoita niiden jälkeen määrät, jotka on maksettu tällä jaksolla (käteinen) ja määrät, jotka on saavutettu jakson aikana (suorarahoitetut kustannukset). Yhteenlasku tapahtuu automaattisesti. Numeroi liitteet, joilla vahvistetaan kukin osarahoittaja. (Maksetun osarahoituksen tilisiirtolomakkeet ja välttämätön lähdemateriaali julkisten suorarahoitettujen kustannusten vahvistamiseksi, kuten esimerkiksi aikaraportit ja palkkatositteet.)

Yksityinen osarahoitus: kirjoita niiden yksityisten rahoittajien nimet, jotka osaksi rahoittavat hanketta. Taulukon yläosa on käteistä osarahoitusta varten ja alaosa aatteellista/omaa työtä varten. Täytä määrät, jotka kunkin rahoittajan tulee päätöksen mukaan maksaa. Täytä määrät, jotka on maksettu aiemmilla jaksoilla (kertyneet määrät). Kirjoita niiden jälkeen määrät, jotka on maksettu tällä jaksolla (käteinen) ja määrät, jotka on saavutettu jakson aikana (vapaaehtoistyö/oma työ). Yhteenlasku tapahtuu automaattisesti. Numeroi liitteet, joilla vahvistetaan kukin osarahoittaja. (Maksetun käteisen osarahoituksen tilisiirtolomakkeet ja vapaaehtoistyö/oman työn aikaraportit.)

Sivut Norjan kustannukset (FM KN sivu 1/1) ja Norjan rahoitus (FM FN sivu 1/1)

Taulukot täytetään samalla tavoin kuin sivut EU-kustannukset ja EU-rahoitus. Sivulla Norjan rahoitus IR-varat vastaavat EU-varoja, ja tähän täytetään myös jakson määrät, koska niitä haetaan ja ne myönnetään Norjasta. 
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