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                             Anvisningar till ansökan om utbetalning

Allmänt om blanketten:
Ansökan om utbetalning består av 5 flikar i en excelfil; ”Ansökan om utbetalning”, ”Kostnader EU”, ”Finansiering EU”, ”Kostnader Norge” och ”Finansiering Norge”. Hela ansökan (alla fem flikar) fylls i, skrivs ut och skickas till Förvaltningsmyndigheten för granskning och utbetalning. De gula fälten är ifyllnadsfält, övriga fält summeras eller fylls i med automatik.
Fliken Ansökan om utbetalning
Sid 1 Ansökan om utbetalning (FM A sid 1 av 3); grunduppgifter. 
Samtliga uppgifter ska om möjligt fyllas i. Börja med att fylla i vilken redovisningsperiod som ansökan avser. Fortsätt med att fylla i uppgifter om sökande. Det du fyllt i på projektnamn, stödmottagarens namn samt diarienummer förs med automatik från denna sida till övriga sidor i ansökan. Det är därför viktigt att detta fylls i korrekt. 
Svensk Lead Part bör observera att diarienumret för ansökan om utbetalning till förvaltningsmyndigheten är ett annat än det diarienummer som används för redovisning till nationell kontrollant. Svenska Lead Partners har alltså två diarienummer att hålla reda på eftersom nationell kontroll i Sverige sker på samma myndighet som är förvaltningsmyndighet för Interreg. 

Avdragsrätt för moms; moms ska inte ingå i redovisningen av kostnader om stödmottagaren har avdragsrätt för moms för projektets verksamhet. 

Sid 2 Ansökan om utbetalning (FM A sid 2 av 3) Sammanställning av kostnader och beräkning av det stöd som kan sökas.

Sammanställningen av kostnader samt beräkningen av belopp att utbetala hämtar information direkt från flikarna Kostnader EU och Finansiering EU. Därför behöver ingenting på denna sida fyllas i manuellt. Börja istället med att fylla i flikarna Kostnader EU och Finansiering EU.
Belopp att utbetala räknas ut automatiskt enligt ett av två alternativa stödgrunder;

1. Procent av totala faktiska kostnader (totala stödberättigande kostnader)

2. Procent av total offentlig finansiering (totalt EU-stöd + total off medfin (kontant medfinansiering samt offentligt direktfinansierade kostnader)). 

De två procentsatserna beräknas och utgår från gällande beslut. Berättigat stöd är det lägsta beloppet av de två alternativ som räknas fram. Beräkning sker alltid på ackumulerade belopp. Då fångas eventuella avvikelser i enskilda ansökningar om utbetalningar upp. 
Nedan följer en förklaring till de belopp som räknas fram.

Exempel; Budget enligt beslut är 1 000 000 (bokförda faktiska kostnader 1 000 000). Eu-stöd är 400 000 och nationell offentlig medfinansiering 500 000 (kontant medfinansiering 500 000) och privat medfinansiering 100 000. Den totala offentliga finansieringen (EU + nationell offentlig medfinansiering) uppgår till 900 000. 
Enligt beslutet är i detta fall EU-stödet 40% av faktiska kostnader (400 000 / 1 000 000) men 44% av total offentlig finansiering (400 000 / 900 000). 
När projektet lämnar in sin första ansökan om utbetalning uppgår den totala kostnaden till 150 000. Kontant medfinansiering som utbetalats från offentlig medfinansiär uppgår till 70 000. 

Alt. 1. Procent av faktiska kostnader ger belopp att utbetala = 60 000. 

Upparbetade faktiska kostnader är 150 000. EU-stödet enligt beslut är 40%.

150 000 x 40 % = 60 000. 

Alt. 2. Procent av total offentlig finansiering ger belopp att utbetala = 55 000.
För att beräkna EU-stödet enligt alternativ 2 måste följande formel användas; 
EU-stöd = (eu –stöd i % av off fin i beslut) x (faktiskt utbetalt off fin/100 – eu-stöd i % av off fin i beslut)

Faktiskt off fin under perioden är 70 000 (kontanter). EU-stödet i % av total off fin är enligt beslutet 44%.

Alltså 44 x (70 000/(100 – 44)) = 55 000
(Baklängeskontroll;
Total offentlig finansiering uppgår då till (eu+ off fin) = 55 000 + 70 000 = 125 000
44% av 125 000 är 55 000 vilket är det högsta belopp som eu-stödet kan uppgå till i jämförelse med den nationella offentliga medfinansieringen som har influtit.)

Det stöd som kan utbetalas är det lägsta av beloppen i stödberäkningens alternativ 1 och 2, i detta exempel blir det alternativ 2 vilket ger en utbetalning på 55 000 . 

Sid 3 Ansökan om utbetalning (FM A sid 3 av 3); Bilagor, informationsinsatser samt underskrift.

Obligatoriska bilagor är originalintygen från nationella kontrollanter, signerad läges-/slutrapport, verifiering av inbetald medfinansiering (inbetalningsavier från bank) samt i första ansökan om utbetalning ett kontobevis som styrker att BIC – IBAN nr tillhör stödmottagaren. Ansökan om utbetalning kan ej behandlas om dessa bilagor saknas. 

Fyll i om information har lämnats om EU:s medfinansiering av projektet. Det är en skyldighet för stödmottagare att offentliggöra att projektet delfinansierats genom Europeiska regionala utvecklingsfonden. Mer information om detta finns i Handledning och Upplysningar.
Den som skriver under ansökan ska vara behörig firmatecknare för organisationen. Om detta namn inte stämmer överens med beslutets uppgifter så bifogas nytt firmateckningsbevis tillsammans med ansökan.

Fliken Kostnader EU (FM KE sid 1 och 2)
Exempel på tabell i fliken Kostnader EU
	Kostnadsslag / Kustannuslaji
	Beslut / Päätös
	Tidigare godkända kostnader / Aikaisemmin hyväksytyt kulut
	Periodens kostnader / Jakson kulut


	Ackumulerade kostnader / Kulut yhteensä



	Egen personal / Hankehenkilöstö
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	SUMMA / YHTEENSÄ


	
	
	0
	0

	Varav / josta 20% område /alue
	
	
	
	0

	Varav /josta 10% område /alue
	
	
	
	0


I kolumnen Kostnadsslag; Fyll i namn på respektive projektpart som deltagit under perioden. 

I kolumnen Enligt beslut; Fyll i totala budgeten för kostnadsslaget (för hela projekttiden) på summaraden. Var noggrann med att fylla i precis som budgeten i gällande beslut eftersom procentsatsen för stödberäkningen grundas på dessa uppgifter. Fyll också i om del av totalbeloppet avser kostnader i angränsande område (20%-område) och/eller anslutningsområde (10%-område)

I kolumnen Tidigare godkända kostnader; Fyll i projektets ackumulerade godkända kostnader per kostnadsslag. Uppgifter om belopp finns i senaste beslut om utbetalning. Är detta första ansökan om utbetalning så ska det stå 0 i dessa rutor. Fyll också i om del av totalbeloppet avser kostnader i angränsande område (20%-område) och/eller anslutningsområde (10%-område)

I kolumnen Periodens kostnader; Fyll i upparbetade kostnader för respektive projektpart per kostnadsslag. Uppgifter om belopp finns i intygen från nationell kontrollant för respektive projektpart. Fyll också i om del av totalbeloppet avser kostnader i angränsande område (20%-område) och/eller anslutningsområde (10%-område). När det gäller kostnadsslaget Övriga kostnader så ska Indirekta kostnader specificeras på egen rad i det fall detta är aktuellt.

Kolumnen ackumulerade kostnader summeras automatiskt. 

Projektintäkter redovisas med minustecken framför. Observera att även oförutsedda projektintäkter ska redovisas om det uppstår sådana, d v s även om det inte finns en budgetpost för intäkter i beslutet om stöd.  

Summor från denna flik hämtas automatiskt till fliken ansökan om utbetalning.

Fliken Finansiering EU (FM FE sid 1 av 1)
Finansieringssammanställningen innehåller en tabell för EU-stödet, en för offentlig medfinansiering och en för privat medfinansiering. 
Eu-stöd; Fyll i totalt beviljat EU-stöd enligt beslut. Det är viktigt att totalbeloppet för hela projekttiden anges eftersom procentsatserna för stödberäkning grundas på detta belopp. Fyll också i tidigare utbetalt EU-stöd, uppgift om belopp finns på senaste beslut om utbetalning. Beloppet till ”Ansöks för perioden” hämtas automatiskt från fliken Ansökan om utbetalning, rutan ”nu berättigat stöd” vilket beräknas enligt tidigare beskrivning utifrån de kostnader och finansieringar som fyllts i på flikarna Kostnader EU respektive Finansiering EU. Summering sker automatiskt.

Offentlig medfinansiering; Fyll i namn på de offentliga medfinansiärer som ska delfinansiera projektet, övre halvan av tabellen avser kontant medfinansiering och nedre halvan avser offentligt direktfinansierade kostnader. Fyll i de belopp som respektive medfinansiär ska gå in med enligt beslut. Fyll i belopp som utbetalats/upparbetats under tidigare perioder (ackumulerat belopp). Fyll därefter i de belopp som utbetalats under perioden (kontanter) och de belopp som upparbetats under perioden (direktfinanserade kostnader). Summering sker automatiskt. Numrera de bilagor som ska verifiera respektive medfinansiering. (Inbetalningsavier för inbetald kontant medfinansiering samt nödvändiga underlag för att verifiera offentligt direktfinansierade kostnader; exempelvis tidrapporter och lönespec.)
Privat medfinansiering; Fyll i namn på de privata medfinansiärer som ska delfinansiera projektet, övre halvan av tabellen avser kontant medfinansiering och nedre halvan avser ideellt/eget arbete. Fyll i de belopp som respektive medfinansiär ska gå in med enligt beslut. Fyll i belopp som utbetalats/upparbetats under tidigare perioder (ackumulerade belopp). Fyll därefter i de belopp som utbetalats under perioden (kontanter) och de belopp som upparbetats under perioden (ideellt/eget arbete). Summering sker automatiskt. Numrera de bilagor som ska verifiera respektive medfinansiering. (Inbetalningsavier för inbetald kontant medfinansiering samt tidrapporter för ideellt/eget arbete)

Flikarna Kostnader Norge (FM KN sid 1 av 1) och Finansiering Norge (FM FN sid 1 av 1)
Tabellerna fylls i på samma sätt som flikarna Kostnader EU och Finansiering EU. På fliken Finansiering Norge motsvaras EU-medel av IR-medel och här fylls även i periodens belopp eftersom det söks och beviljas i Norge. 
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