[image: image1.jpg]Grénsidsa mofigheter

IV A NORD

INTERREG




 [image: image1.jpg]                               
Checklista för nationell kontrollant/



 Tarkistuslista kansalliselle valvojalle


	Stödmottagare / Tuensaaja:
	     

	Lead Partner /          Johtava tuensaaja: 
	 FORMCHECKBOX 
 ja / kyllä   FORMCHECKBOX 
 nej / ei

	Projektnamn / Hankkeen nimi:
	     

	Diarienummer / Diaarinumero:
	     

	Redovisningsperiod / Raportointikausi:
	     

	Redovisning nr / Raportti n:o: 
	     

	Slutredovisning / Loppuraportti 
	 FORMCHECKBOX 
 ja /kyllä   FORMCHECKBOX 
 nej / ei


Undertecknad kontrollant har granskat ovanstående projekt för angiven redovisningsperiod. Granskning har skett enligt granskningsplan daterad / Allekirjoittanut valvoja on tarkastanut yllämainitun hankkeen raportointikaudelta. Tarkastus on suoritettu tarkastussuunnitelman mukaan, joka on päivätty:      
(Granskning kan ske enligt första granskningplan eller senare revideringar av granskningsplan om revidering har föranletts av utfall vid granskning. / Tarkastus voi tapahtua ensimmäisen tarkastussuunnitelman tai myöhemmin muutetun tarkastussuunnitelman mukaan, jos muutokset ovat aiheutuneet tarkastuksen tuloksista.)
	Allmänt / Yleistä
	Ja / Kyllä
	Nej / Ei
	Kommentarer/avvikelser / Huomiot/poikkeamat

	Stödmottagaren har undertecknat redovisningen och intygat korrektheten och riktigheten i lämnade uppgifter. / Tuensaaja on allekirjoittanut raportin ja todistanut annettujen tietojen oikeellisuuden.
Kontrollera även att samtliga sidor som tillhör redovisningen har lämnats in. / Tarkista myös, että raportissa on kaikki siihen kuuluvat sivut. 
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	     

	Stämmer redovisningsperioden med beslutet? / Onko raportointikausi päätöksen mukainen? 
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	     

	Har huvudboksrapport och verifikatkopior lämnats in? / Onko pääkirja ja tositejäljennökset toimitettu?
Stödmottagaren ska alltid lämna in en huvudbok och vid första redovisningstillfället även kopior av alla verifikat. / Tuensaajan on aina toimitettava pääkirja ja ensimmäisellä tarkastuskerralla myös jäljennökset kaikista tositteista. 
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	     

	Uppfyller huvudboken kravet på särredovisning? / Täyttääkö pääkirja erillisyyden vaatimuksen?
Projektet ska alltid redovisas separat från stödmottagarens övriga verksamhet / Hanke tulee aina kirjata erikseen tuensaajan muusta toiminnasta.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	     

	Är kontoavstämningen korrekt ifylld? / Onko tilien täsmäytykset tehty oikein?
Det ska klart och tydligt framgå vilka konton som ingår under respektive kontoslag samt med vilket belopp. Pääkirjasta tulee ilmetä selkeästi, mitkä tilit kuuluvat kuhunkin tililajiin ja niiden saldot.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	     

	Har rätt valutakurs använts för omräkning av svenska kronor till euro?  / Onko käytetty oikeaa valuuttakurssia, kun ruotsin kruunut on laskettu euroiksi?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	


Granskning av bokförda kostnader / Kirjanpitoon kirjattujen kustannusten tarkastus
	Egen personal / Hankehenkilöstö
	Ja / Kyllä
	Nej / Ei 
	Kommentarer/avvikelser / Huomiot/poikkeamat

	Finns anställningsavtal? / Onko työsopimukset tehty?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	     

	Har underskrivna kopior av tidredovisning för deltidsarbetande lämnats in? / Onko allekirjoitetut jäljennökset osa-aikaisten työntekijöiden työajanseurannasta toimitettu?
Används den tidredovisningsmall som Förvaltningsmyndigheten har tillhandahållit? Denna intygar även att personen ifråga är friställd från ordinarie arbetsuppgifter i stödmottagarens verksamhet. Om du önskar kan du kräva in ett särskilt friställningsintyg. / Käytetäänkö hallintoviranomaisen tarjoamia ajaseurantalomakkeita, joilla todistetaan myös, että kyseessä oleva henkilö on vapautettu varsinaisista työtehtävistään tuensaajan toiminnassa. Halutessasi voit vaatia erityistä todistusta vapautuksesta. 
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	     

	Har lönespecifikationer lämnats in? / Onko palkan perusteet selvitetty?
Ska bifogas vid första redovisningstillfället och sedan vid förändringar / Tulee liittää ensimmäiseen raporttiin ja myöhemmin kun tulee muutoksia..
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	     


	Externa tjänster / Ulkopuoliset palvelut
	Ja / Kyllä
	Nej / Ei 
	Kommentarer/avvikelser / Huomiot/poikkeamat

	Stämmer redovisade kostnader överens med aktuella avtal? Ovatko raportoidut kustannukset voimassa olevan sopimuksen mukaiset?

Endast skriftliga avtal godkänns. Fakturaunderlag ska vara specificerade på antal timmar och utfört arbete. Små belopp? Då kanske inte avtal behöver begäras in – risk och väsentlighetsbedömning. / Vain kirjalliset sopimukset hyväksytään. Laskussa tulee eritellä tuntien määrä ja tehty työ. Pienet summat? – Tuolloin ei ehkä tarvitse vaatia sopimusta – riskien ja olennaisten asioiden arviointi.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	     


	Investeringar / Investoinnit
	Ja / Kyllä
	Nej / Ei 
	Kommentarer/avvikelser / Huomiot/poikkeamat

	Har hela investeringskostnaden tagits upp som stödberättigande kostnad? Onko koko investointikustannus sisällytetty tukikelpoisiin kustannuksiin?
Om nej, kommentera vilken metod för avskrivning som har använts. / Jos ei, ilmoita käytetty poistomenetelmä.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	     

	Stämmer eventuell avskrivningsmetod överens med nationella skatteregler? / Onko käytetty poistomenetelmä kansallisten verotussääntöjen mukainen?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	     


	Lokalkostnader / Toimitilakustannukset
	Ja / Kyllä
	Nej / Ei 
	Kommentarer/avvikelser / Huomiot/poikkeamat

	Stämmer redovisade kostnader överens med aktuella avtal? / Ovatko raportoidut kustannukset voimassa olevan sopimuksen mukaiset?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	     

	Om projektet belastas med kostnader för del av lokal, finns en fördelningsmodell? / Jos hanketta veloitetaan tilojen osan kustannuksista, onko olemassa jakomalli? 
Kan vara aktuellt då projektet nyttjar del av stödmottagarens lokal (hyrd eller ägd). / Voi olla tarpeen, jos hankkeessa käytetään tuensaajan toimitiloja (vuokrattuja tai omistamia).
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	     


	Resekostnader och logi / Matkat ja majoitus
	Ja / Kyllä
	Nej / Ei 
	Kommentarer/avvikelser / Huomiot/poikkeamat

	Är kostnaderna rimliga i förhållande till beslut om stöd samt eventuell reserapport? / Ovatko kustannukset kohtuulliset verrattuna tukipäätökseen sekä mahdolliseen matkakertomukseen?
Reserapport kan vara ett särskilt villkor i beslut om stöd. / Matkakertomus voi olla tukipäätöksen erityisehto. 
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	     


	Övriga kostnader / Muut kustannukset
	Ja / Kyllä
	Nej / Ei 
	Kommentarer/avvikelser / Huomiot/poikkeamat

	Har tillfredställande underlag presenterats? / Onko tyydyttävät perusteet esitetty?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	     

	Har indirekta kostnader redovisats? / Onko välillisiä kustannuksia raportoitu?
Dessa ska i så fall vara godkända i beslut om stöd och en modell för beräkningen ska visas upp och årligen ses över. / Vain jos ne on hyväksytty tukipäätöksessä. Niistä tulee tehdä laskentamalli joka tarkistetaan vuosittain. 
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	     


Granskning av bokförda projektintäkter / Hankkeen tulojen tarkastus kirjanpidossa
	Projektintäkter / Projektin tulot
	Ja / Kyllä
	Nej / Ei 
	Kommentarer/avvikelser / Huomiot/poikkeamat

	Om intäkter genererats, har de avräknats från de stödberättigande kostnaderna? / Jos tuloja on syntynyt, onko ne vähennetty tukikelpoisista kustannuksista?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	     


Granskning av direktfinansierade kostnader (bidrag i annat än pengar) / Suorarahoitteisten kustannusten tarkastus (muu kuin rahallinen tuki)
	Offentligt direktfinansierade kostnader / Julkiset luontoissuoritukset
	Ja / Kyllä
	Nej / Ei 
	Kommentarer/avvikelser / Huomiot/poikkeamat 

	Har underlag som styrker offentlig direktfinansiering lämnats in? / Onko julkisten luontoissuoritusten perusteet selvitetty? 
Detta avser kostnader som annan part än stödmottagaren har haft. Medfinansiering från offentlig aktör i annan form än kontanta medel. Kan vara t ex att tillhandahålla projektpersonal, hyreskostnad för projektlokal. Tänk på att detta ska redovisas på samma sätt som om stödmottagaren själv bekostat detta. / Tämä koskee muun kuin tuensaajan luontoissuorituksia eli julkisen toimijan vastinrahoitusta muutoin kuin käteisenä rahana. Voi olla esim. projektihenkilöstöä, projektin tilakustannusten vuokraa. Muista, että tämä pitää raportoida samalla tavalla kuin jos nämä olisivat tuensaajan kustannuksia.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	     


	Eget / ideellt arbete / Oma- / vapaaehtoistyö
	Ja / Kyllä
	Nej / Ei 
	Kommentarer/avvikelser / Huomiot/poikkeamat

	Har kopior av tidredovisning för ideellt/eget arbete lämnats in? Onko kopiot työajanseurantaraporteista omasta-/ vapaaehtoistyöstä toimitettu?  
Enligt den tidredovisningsmall som Förvaltningsmyndigheten har tillhandahållit? / Hallintoviranomaisen ajankäytön raporttimallin mukaan. 
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	     


Granskning av medfinansiering till projektet / Projektin vastinrahoituksen tarkastus
	Offentlig kontant medfinansiering / Julkinen käteinen vastinrahoitus
	Ja / Kyllä
	Nej / Ei 
	Kommentarer/avvikelser / Huomiot/poikkeamat

	Har offentliga inbetalningar verifierats? / Onko julkiset maksusuoritukset todennettu?
Ska alltid verifieras med inbetalningsavier/ kontoutdrag som styrker att medfinansiering inbetalts till stödmottagaren.  Detta är en förutsättning för att stöd ska kunna utbetalas. Om inbetalningar överstiger beslutet ska det överskjutande beloppet redovisas som projektintäkt. / Tulee aina varmentaa tilillepanoilmoituksella/tiliotteella, jolla todistetaan, että vastinrahoitus on maksettu tuensaajalle. Tämä on tuen maksamisen edellytys. Jos maksut ylittävät päätöksessä olevan määrän, raportoidaan ylimenevä osuus hankkeen tulona. 
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	     

	Privat kontant medfinansiering / Yksityinen käteinen vastinrahoitus 
	Ja / Kyllä
	Nej / Ei 
	Kommentarer/avvikelser / Huomiot/poikkeamat

	Har privata inbetalningar verifierats? Onko yksityiset maksusuoritukset todennettu?
Ska alltid verifieras med inbetalningsavier/ kontoutdrag som styrker att medfinansiering inbetalts till stödmottagaren. Om inbetalningar överstiger beslutet ska det överskjutande beloppet redovisas som projektintäkt. / Tulee aina varmentaa tilillepanoilmoituksella/tiliotteella, joka todistaa, että vastinrahoitus on maksettu tuensaajalle. Jos maksut ylittävät kuin päätöksessä olevan määrän, raportoidaan ylimenevä osuus hankkeen tulona.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	     


	Granskning avseende informationsskyldighet / Tiedottamisvelvollisuuden tarkastus
	Ja / Kyllä
	Nej / Ei 
	Kommentarer/avvikelser / Huomiot/poikkeamat

	Har kontroll gjorts av att stödmottagaren följer informationsskyldigheten? / Onko tarkastettu, että tuensaaja noudattaa tiedottamisvelvoitteita. 
Ex EU-logo är använd på ett korrekt sätt i annonser och webbsida. /Esim. EU-logoa on käytetty oikealla tövalla ilmoituksissa ja verkkosivuilla. 
	 FORMCHECKBOX 


	 FORMCHECKBOX 


	     


	Granskning avseende de-minimis / 
de-minimis tarkastus
	Ja / Kyllä
	Nej / Ei 
	Kommentarer/avvikelser / Huomiot/poikkeamat

	Är beslut om stöd beviljat med ”de-minimisvillkor”?/ Onko tuki myönnetty ns. de minimis – ehtoisena tukena? 
	 FORMCHECKBOX 


	 FORMCHECKBOX 


	     

	Om svaret är Ja, finns det risk för att stödet till respektive deltagande företag kommer att överstiga 200 000 euro under en 3-årsperiod? / Jos vastaus on Kyllä, onko olemassa riski, että yksittäiselle yritykselle kohdistuva tuki ylittää 200 000 euroa kolmen vuoden ajanjakson aikana.
	 FORMCHECKBOX 


	 FORMCHECKBOX 


	     


	Granskning avseende upphandlingsförfarande / Hankintamenettelyä koskeva tarkastus
	Ja / Kyllä
	Nej / Ei 
	Kommentarer/avvikelser / Huomiot/poikkeamat

	Har kontroll skett avseende upphandling? Dokumentera kontroll och bedömning i kommentarsfältet. / Onko hankinnat tarkastettu? Dokumentoi tarkastus ja arvio huomiot- kentässä.
Minimikrav på underlag som ska kontrolleras; 
· förfrågningsunderlag med anbudsbegäran

· annons samt uppgift var den publicerats

· val av upphandlingsform
· öppningsprotokoll
· utvärdering av anbud

· beslut med motivering till vald leverantör
Vähintään tarkastettava aineisto;
·   tarjouspyyntöasiakirjat
· ilmoitus sekä tiedot missä se julkaistiin

· hankintamuodon valinta

· avauspöytäkirja

· tarjousten vertailu

· päätös ja perustelut toimittajan valinnalle
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	     


	Övriga kontroller av redovisade kostnader / Raportoitujen kustannusten muut tarkastukset
	Ja / Kyllä
	Nej / Ei 
	Kommentarer/avvikelser / Huomiot/poikkeamat

	Avser de redovisade kostnaderna de aktiviteter och kostnader som planerats i beslutet samt beskrivning i läges-/slutrapport? /Koskee raportoituja kustannuksia, suunniteltuja toimenpiteitä ja kustannuksia päätöksessä sekä kuvausta väli-/loppuraportissa. 
Om möjligt en kopia av den läges-/slutrapport som LP ska lämna in i samband med ansökan om utbetalning till FM. Annars en kortare beskrivning som projektparten själv sammanställt. / Jos mahdollista jäljennös väli- / loppuraportista, jonka johtava tuensaaja antaa maksatushakemuksen yhteydessä hallintoviranomaiselle. Muutoin lyhyempi tuensaajan itse laatima kuvaus.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	     

	Ingår momskostnader i redovisningen? / Sisältyykö raportoituihin kustannuksiin arvonlisäveroa?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	     

	Har underlag för verifiering av betalningsdatum avseende redovisade kostnader granskats? / Onko raportoitujen kustannusten maksupäivä varmennettu tosittein?
Stickprovskontroll, begär även betalningsverifiering vid kontroll på plats. / Pistokoetarkistus, paikan päällä tehtävissä tarkastuksissa myös maksuvarmennus.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	     

	Har redovisade kostnader, intäkter och/eller finansiering justerats? / Onko raportoituja kustannuksia, tuloja ja/tai rahoitusta oikaistu?
Justeringar ska  redovisas på sidan 3 i intyget. / Oikaisut raportoidaan todistuksen  sivulla 3.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	     


	Kontroll på plats / Tarkastukset paikan päällä
	Ja / Kyllä
	Nej / Ei 
	Kommentarer/avvikelser / Huomiot/poikkeamat

	Har kontroll på plats skett hos stödmottagaren? / Onko tuensaajan luona tehty tarkastus?
Enligt urvalsmodell eller eget initiativ? /Otantamallin perusteella vai omasta aloitteesta?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	Syfte/orsak till besöket. / Vierailun tarkoitus/syy. 

     

	Har rapport från kontroll på plats skickats till förvaltningsmyndigheten? / Onko paikan päällä tehdystä tarkastuksesta lähetetty raportti hallintoviranomaiselle?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	Iakttagelser/kommentarer från besöket. / Havainnot / huomiot vierailusta.      


Bedömning av granskade underlag / Tarkastetun aineiston arviointi
	I första redovisningen granskas alla underlag. Från redovisning 2 och görs stickprovskontroll på underlagen. Motivera urvalet (notera nedan om urvalet skiljer sig från granskningsplanen). Dokumentera bedömningen av granskade underlag. / Ensimmäisen raportin yhteydessä tarkastetaan kaikki aineisto. Raportista 2 lähtien tehdään pistokoetarkastukset aineistoon. Perustele otanta (merkitse alle mikäli otanta eroaa tarkastussuunnitelmasta). Dokumentoi tarkastetun aineiston arviointi.
	      

	Föranleder granskning av denna redovisning någon revidering av granskningsplanen för projektet? / Aiheuttaako tämän raportin tarkastus korjauksia projektin tarkastussuunnitelmaan?

	      FORMCHECKBOX 
    Ja                FORMCHECKBOX 
 Nej

Kommentar; (vilken typ av förändring?) / 
Huomio (minkälaisia muutoksia?)
      

	Jag har granskat alla kostnader i denna redovisning varav fördjupad granskning (granskning av verifikat)har skett på         % av de redovisade kostnaderna/ Olen tarkastanut kaikki tähän raporttiin kuuluvat kustannukset, joista tositekohtaisesti on tarkastettu       % raportoiduista kustannuksista.

	Eventuella kommentarer / 

Mahdolliset huomiot
	     


Omdöme / Lausunto
	Omdöme om projektredovisningen / Lausunto hankeraportista
	     

	Slutsats / Johtopäätökset
	     

	Rekommendation om kommande granskningar. / Tulevia tarkastuksia koskevat suositukset.
	     


Övriga anteckningar / Muut muistiinpanot
     
     

     


Datum / Päiväys

Nationell kontrollant / Kansallinen ensimmäisen tason valvoja
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