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Introduktion

Det har dokumentet innehaller tva delar, den forsta delen ger dig hjalp och instruktioner
om hur du fyller i projektansokan till programmet INTERREG IV A Nord och den andra
delen ger information om hur du gar tillvaga nér du ska ans6ka om utbetalning av det
beviljade stddet. Det finns information om vilka typer av kostnader som &r stodberat-
tigande i programmet, vilket kan vara till hjalp for er nar ni budgeterar.

Syftet med handledningen ar att sékerstélla att alla skande presenterar sina projektan-
sokningar pa ett likartat satt och att handlaggning och bedémning darmed kan ske ut-
ifrdn samma forutsattningar. Handledning och upplysningar ska ocksa vara ett stod och
en vagledning for utformning av projektet och budgeten, sa projektet blir val genomar-
betat och budgeten realistisk. Genom att f6lja anvisningarna sakerstalls ocksa att projek-
tets malsattning, verksamhet och stédgrundande kostnader ar kanda innan projektet star-
tar. En ofullstandig projektansokan maste kompletteras innan handlaggaren kan paborja
beredning i drendet och det betyder i sin tur att det dr6jer innan ert &rende kan tas upp
till beslut.

Ansodkan om finansiering av projekt genom programmet INTERREG IV A NORD skall
upprattas pa sarskild ansokningsblankett som finns pa svenska, finska och nordsamiska.
Programdokumentet for INTERREG IV A NORD samt ansdkningshandlingar och an-
visningar finns pa hemsidorna eller fas fran respektive beredningssekretariat och infopo-
int.

Prioriterade omraden 1 - 3 Prioriterat omrade 4

INTERREG IV A NORD Delprogrammet Sapmi

Programsekretariat Programsekretariat

Léansstyrelsen i Norrbottens lan Sametinget

S-971 86 LULEA Box 90

Tel vx:. +46 (0)920 960 00 S-981 22 KIRUNA

Hemsida: www.interregnord.com Tel vx: +46 (0)980 780 30
Hemsida: www.sametinget.se

Prioriterade omraden 1 - 4 Prioriterat omrade 4

Troms Fylkeskommune Nord-Trgndelag fylkeskommune

Regional utviklingsetat Fylkets Hus, Interreg-sekretariat

N-9296 TROMS@ N-7735 STEINKJER

Tel vx: +47 77 78 80 00 Tel vx +47 74 11 10 00

Hemsida: www.tromsfylke.no Hemsida: www.ntfk.no

Infopoint for prioriterade omraden 1 - 4

Lapplands férbund

PL 8056

FIN-96100 ROVANIEMI

Tel vx: +358 (0)40 3591 000

Hemsida: www.lapinliitto.fi




Att ans6ka om stod

Ansokningsblanketten bestar av féljande delar:

Blanketten Projektansokan med underskrifter

Bilaga; Budgetspecifikation

Bilaga; Indikatorer enligt prioriterade omraden

Bilaga; Beskrivning av projektets miljopaverkan

Bilaga; Beskrivning av projektets paverkan pa jamstalldhet och integration/mangfald
Bilaga; Beskrivning av projektets paverkan pa anvandningen av det samiska spraket

Ut6ver uppraknade bilagor kan nagon eller nagra av féljande bilagor vara aktuella for er
ansokan: fullstandig projektbeskrivning, registreringsbevis, firmateckningsbevis, bok-
slut/verksamhetsberattelse, redovisning dver beviljat offentligt stod, medfinansieringsin-
tyg och intyg fran skattemyndighet om momsredovisning.

Blanketten som anvands for att ansoka om EU-finansiering kan i manga fall anvandas
aven for att ansoka om nationell medfinansiering och ska da skickas i original aven till
medfinansidren/medfinansiérerna. Observera att vissa nationella medfinansiarer forut-
séatter att en sarskild blankett anvands men att de anda vill ha en kopia av ansokan om
EU-stdd. Det ar viktigt att ansokan om medfinansiering skickas till nationella medfinan-
siérer senast samtidigt som ansokan om EU- finansiering. Kontrollera alltid med till-
tankta medfinansidrer med avseende pa sarskilda regler for ansokan om medfinansie-
ring.

Projektansokan om EU-finansiering (Europeiska regionala utvecklingsfonden, ERDF)
och norsk Interreg-finansiering skall séandas till det norska Interreg-sekretariatet.

Projektansdkan kan inlamnas fortldpande, men infor varje beslutsmdéte annonseras om
ett sista inlAmningsdatum. Projektansékningarna som lamnas in inom utsatt tid behand-
las normalt pa féljande styrkommittés méte under forutséttning att ansokan ar komplett.

Projektansdkan skickas in med e-post till berort sekretariat och undertecknat per post i
original. Efter att ansokan om EU-finansiering och eventuell norsk Interreg-finansiering
inldmnats bereds den vid respektive sekretariat for stallningstagande i styrkommittén.

Styrkommittéerna bedémer om projektet Gverensstammer med intentionerna i program-
met och fattar beslut om att férorda EU-finansiering och den norska Interreg-
finansieringen av projektet. Styrkommittéerna har minst tva moten om aret.

Efter att styrkommittéerna har férordat projektet, fattar férvaltningsmyndigheten (Léans-
styrelsen i Norrbottens l1&n) det juridiskt bindande finansieringsbeslutet om EU-medlen
och de norska sekretariaten om den norska Interreg-finansieringen.



Forstudier/forberedande projekt

Det finns mojlighet att pa ett forenklat satt soka medel till forstudier eller férberedande
projekt. Syftet med forberedande projekt &r att underlatta det hinder programmets stora
geografiska avstand kan innebéra. Ett forberedande projekt ska utreda forutsattningarna
for ett huvudprojekt men ocksa kunna anvandas for att bygga ett bra partnerskap. Det
ska kunna ge mojligheter till att traffas och diskutera idén och gemensamt komma fram
till vad man ska gora, och hur man skall gora det.

Det ska finnas partners fran minst tva lander som gemensamt lamnar in en ansokan, i
sarskilda fall kan medel beviljas om det bara finns en part.

Forstudien ska mynna ut i en slutrapport och eventuellt i en komplett ansékan om ett
huvudprojekt.

Ké&nnetecknande for en forstudie/forberedande projekt ar:

» En forenklad blankett.

* Ansokningsforfarande sker I6pande liksom beslutsfattande.

« Stddet kan anvandas under hogst 6 manader.

o Stodbelopp & maximalt 10 000 € i EU-medel vilket hdgst kan utgora 60 % av
den totala offentliga finansieringen. For prioriterat omrade 4, kan fondens andel
hdgst utgdra 65 % av den totala offentliga finansieringen.

« Offentlig medfinansiering ska utgéra minst 40% for prioriterade omraden 1 till 3,
for prioriterat omrade 4 minst 35 %.

« | det fall norsk aktor deltar ska det ocksa finnas norsk finansiering, dar stodpro-
centen utgor upp till 50 % for samtliga prioriterade omraden.

« Arendet bereds av respektive sekretariat och beslut fattas av forvaltningsmyn-
digheten



Kontaktpersoner

Interreg 1V A Nord
Forvaltningsmyndighet och
programsekretariat

Prioriterade omraden 1 -3

e-post: férnamn.efternamn@Iansstyrelsen.se

Lena Anttila Enhetschef

tel +46 920 96 125

Kairi Paasuke

tel +46 920 96 349

Per-Erik Andersson

tel +46 920 96 146

liris Mantyranta

tel +46 920 96 061

Forvaltningsmyndighet - ekonomi

Prioriterade omréden 1 - 4

Tiina Marjeta

tel +46 920 961 73

Veronica Estling

tel +46 920 961 56

Interreg IV A Nord/Sapmi
Programsekretariat

Prioriterat omrade 4
e-post férnamn.efternamn@sametinget.se

Ella-Britt Utsi Jannok

tel. +46 980 780 41, fax +46 980 780 31

Interreg IV A Nord - Norge

Prioriterade omraden 1 - 4
e-post: férnamn.efternamn@tromsfylke.no

lan Jawahir

tel. +47 777 88 168, fax +47 77 78 83 64

Interreg IV A Nord/Sapmi - Norge

Prioriterat omrade 4
e-post: férnamn.efternamn@ntfk.no

Sidsel Trgnsdal

Tel +47 74 11 10 55, Fax +47 74 11 12 00

Interreg IV A Nord - Infopoint

Prioriterade omraden 1 -4
e-post: férnamn.efternamn@Iapinliitto.fi

Anna-Mari Auniola

tel. +358 400 762372, fax +358 16 318 705




Nationella kontrollanter SVERIGE
Lansstyrelsen i Norrbottens lan

Prioriterade omraden 1 - 4
e-post: férnamn.efternamn@|lansstyrelsen.se

Ann-Charlotte Hultmo

tel +46 920 961 63

Jonas Wasserman

tel +46 920 963 39

Nationell kontroll FINLAND
Samordning
Arbets- och naringsministeriet, Helsingfors

Prioriterade omraden 1 -4
e-post: férnamn.efternamn@tem.fi

Tuula Manelius

tel +358 10 60 64909

Nationell kontroll NORGE

Prioriterade omraden 1 -4
e-post: férnamn.efternamn@tromsfylke.no

lan Jawahir

tel. +47 777 88 168, fax +47 77 78 83 64




Att fylla i projektanstkan

Projektets namn

Ange det namn som projektet kommer att ha under hela genomforandet. Valj garna ett
kort projektnamn. Projektnamnet bor anvandas konsekvent vid all kommunikation som
ror projektet och dess verksamhet. Ange datum nér ansdkan lamnas in.

Projekttid

Hér ska tidpunkt for start och beréknat slutdatum for projektet anges. Projektperioden
ska inte dverskrida 36 manader. Aktiviteterna i projektet ska vara avslutade en manad
fore projektets slutdatum.

Sokt belopp fran EU:s regionala utvecklingsfond
Ange vilket belopp som soks fran EU strukturfond. Ange sokt belopp i euro.
Aktuell manads valutakurs for omréakning av svenska belopp finns pa:

http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/

Den maximala stodprocenten for EU-stod for prioriterade omradena 1 till och med 3 &r
60 % av programmets totala offentliga finansiering. For prioriterat omrade 4 &r den
maximala stédprocenten 65 % av programmets totala offentliga finansiering.

Sokt belopp fran norska Interregmedel

Ange vilket belopp som soks fran norska Interreg medel. Ange sokt belopp i euro. Vid
omréakning av norska kostnader till Euro anvands en fast kurs pa 8,22. Denna fasta kurs
kan &ndras om kursutvecklingen kraver det.

Observera dock att ndr den norska finansieringen ansoks i Norge bor norska kronor an-
vandas for de norska kostnaderna i finansieringsplan och budgetspecifikationer.

I Norge ar stodprocenten 50 % for samtliga prioriterade omraden.

Val av prioriterat omrade

Programmet bestar av fyra prioriterade omraden. | programmet anges vilken typ av
verksamhet varje enskilt prioriterat omrade kan stodja. Ange har aktuellt prioriterat om-
rade for ansokan. Dessa fyra prioriterade omraden ar:

Prioriterat omrade 1. Utveckling av naringslivet

Prioriterat omrade 2. Forskning, utveckling och utbildning
Prioriterat omrade 3. Regional funktionalitet och identitet
Prioriterat omrade 4. Delprogrammet Sapmi —Granslos utveckling
Du ska endast valja ett prioriterat omrade.

Se &ven Val av prioriterat omrade/Delmal.



Huvudsokanden (Lead Partner)

Fyll i uppgifter om den organisation som ar huvudsékande. Huvudsékande kallas ocksa
Lead Partner. Lead Partnern ska komma fran programomradet i Sverige eller Finland.
Ovriga utgér medsokande eller medaktérer. Lead Partnern ansvarar fér och har hand om
projektets ekonomi och ar kontaktansvarig mellan projektet och sekretariatet. Under
projektgenomférandet &r Lead Partnern dven ansvarig for kontakter med
Forvaltningsmyndigheten och anséker om utbetalningar av EU-medel. All information
fran sekretariaten kommuniceras via Lead Partnern och pa samma sétt samlas fragor och
liknande fran medsokande och medaktorer upp av Lead Partnern. Lead Partnern maste
vara klar dver den har nyckelrollen och det informationsansvar som kommer med den.

Lead Partner ar ocksa ansvarig for att det upprattas ett samarbetsavtal mellan projektets
partner (se aven kapitel Ovriga upplysningar om samarbetsavtal).

For att gora det mojligt for norska partners att ta en ledande roll i det gemensamma
genomforandet kan en norsk partner vara Funktionell Lead Partner. Det betyder i
praktiken att den Funktionella Lead Partnern ar projektledare och har det dagliga
ansvaret for att koordinera genomforandet av projektet. Om detta &r aktuellt kontakta det
berdrda sekretariatet.

Uppgifter om s6kanden

Huvudstkanden (Lead partner)
Ange namn pa Lead Partner, adress, postnummer, ort och land.

Organisationsnummer
Ange sOkandes organisationsnummer.

CFAR-nummer

Svenska aktorer ska ange aktuellt CFAR-nummer. CFAR-nummer ar Statistiska Cen-
tralbyrans attasiffriga identifikationsnummer for arbetsstéllen. Kontakta SCB for mer in-
formation om organisationens CFAR-nummer ar okant. Finska och norska aktorer anger
1818-1818.

Juridisk form
Ange den juridiska formen for den sékande organisationen.

Branschkod (SNI-kod for projektets verksamhet)
Svenska aktorer anger vilken bransch projektet tillhor.

Firmatecknare

Ange den person som kommer att ansvara for projektets genomférande. Firmatecknaren
ska ha réatt att for samtliga medsokanden underteckna ansfkan om utbetalning, slutredo-
visning och slutrapport. Firmateckningsratt ska alltid styrkas med firmateckningsbevis.

Projektledare
Projektledaren &r projektets kontaktperson.



Konto for utbetalning

Ange Lead Partners IBAN-nummer (International Bank Accont Number) och BIC-kod
(Bank Identifier Code) till vilket inbetalning av beviljat stod ska goras. Uppgifterna far
ni fran er bank. (Uppgift om IBAN och BIC ska styrkas med kontobevis senast vid for-
sta ansbkan om utbetalning.)

Moms (Mervardeskatt)

Kryssa for ja eller nej pa fragan om sokanden har réatt att dra av momsen for projektets
omkostnader. Om nej bifoga ett utlatande fran skattemyndigheten. Observera att utla-
tandet ska avse projektets aktiviteter.

Medsokande

Hér anges uppgifter om medsokande som deltar i projektets genomférande, redovisar
kostnader och ansoker om EU-finansiering eller norsk Interreg-finansiering (IR-midler).
Detta innebér att medsokandens kostnader framgar av budgetspecifikationen.

Medaktorer
Medaktorer deltar i projektets genomférande men redovisar inga kostnader.

Ovriga uppgifter

Annat stod
Hér anger ni om annat stod (utdver redovisad medfinansiering i denna ansdkan)
sokts/beviljats for de aktiviteter som ska genomforas i projektet.

Uppgift om offentligt stod

Har anger ni om nagon av sokandena (galler foretag, ekonomiska foreningar etc.) erhal-
lit offentligt stod under de tre senaste aren, den s.k. de minimis -regeln. Stodtaket for det
stdd som omfattas av regeln om stdd av mindre betydelse, de minimis -stod, ar totalt
200 000 euro under en period av tre ar. Perioden borjar l6pa nar det forsta stodet har be-
viljats.

Om svaret ar ja ska redovisning 6ver beviljat stod lamnas i bilaga.

Val av prioriterat omrade / delmal

For varje prioriterat omrade finns det ett antal delmal som beskriver vad for slags grans-
overskridande samarbete ett programfinansierat projekt bor arbeta med. Valj delmal ut-
ifran det prioriterade omrade ni soker stod inom. Ert projekt kan arbeta mot ett eller flera
av de delmal som finns uppsatta for respektive prioriterat omrade. Se dven nedan avsnit-
tet om indikatorer och programdokumentet for Interreg IV A Nord.



Stodomraden

Vilka stodomraden berdors av projektet?

Interreg IV A Nord
2007 - 2013

nnnnnnnnnnn

P Cormont Lot

r GEO - produlie
T o

| prioriterade omraden 1 - 3 ingar foljande:

Sverige Norrbotten

Vasterbotten (Skellefted, Norsjo, Mala och
Sorsele kommun)

Finland Lappland

Norra Osterbotten

Mellersta Osterbotten

Norge Finnmarks fylken

Troms fylken

Nordlands fylken

| prioriterat omrade 4 ”Delprogrammet Sapmi —granslos utveckling” ingar foljande:

Sverige Norrbotten

Vaésterbotten

Jamtland

Alvdalens kommun (Dalarna)

Finland Lappland

Norra Osterbotten

Mellersta Osterbotten

Norge Finnmarks fylke

Troms fylke

Nordlands fylke

Nord-Tréndelag fylke

Sor-Trondelag fylke

Elga reinbeitedistrikt i Hedmark fylke




Ovriga stodomréaden i programmet

Projekt inom prioriterade omraden 1 till 3 kan &ven berdra 6vriga kommuner i Véaster-
bottens lan, som &r ett sa kallat angransande omrade. Néar det galler projekt inom priori-
terat omrade 4 ingar hela Vasternorrlands lan som ett angransande omrade. Hogst 20 %
av fondens stod kan ges till gransoverskridande samarbete med ett angransande omrade.

Inom delprogram Sapmi kan upp till 10 % av fondens stod ges till grénsoverskridande
samarbete med samerna pa Kolahalvon i Ryssland.

Sammanfattning
Oavsett sprak i resten av ansokan ska projektet sammanfattas pa engelska.

Bakgrundsbeskrivning
Beskriv kortfattat bakgrunden till projektet samt beskriv vilket problem projektet avser
att 16sa eller vilka nya mojligheter eller metoder som ska utvecklas.

Goda fragestallningar att ha med sig ar foljande:

e hur har ni kommit fram till att projektet behdvs och vilka har medverkat i forar-
betet?

e Finns det statistik som visar pa behovet, utvecklingsplaner etc.
e finns det nagon lokal/gransregional utvecklingsplan faststalld/utarbetad?

Syfte med projektet

Beskriv vad som &r avsikten, syftet, med projektet. Syftet ar inte alltid matbart men kan
liknas vid det onskvarda tillstand man vill na i t.ex ett forandringsprojekt. Syftet kan
vara ett uttryck for inriktningen i ett projekt.

Mal

Beskriv kortfattat malet med projektet. Malet kan vara matbart, realistiskt och tidsbun-
det. Malet bor vara relaterat till det 6vergripande syftet samt till de resultat som ska
uppnas genom projektet. Resultaten specificeras genom de indikatorer som ska anges
langre fram i ansokan.

Malgrupp
Ange vilka grupper eller organisationer kommer att berdras av projektet. Malgruppen
ska vara tydligt utpekad och att projektférslaget maéter deras behov.

Aktiviteter EU och Norge
Rubriksatt projektets aktiviteter, start- och slutdatum, vem som ar huvudansvarig samt
vilken kostnad som beraknas for respektive aktivitet.

Detaljerad aktivitetsbeskrivning
Beskriv mer detaljerat om respektive aktivitet som skall genomféras for att uppna de
uppstallda malen. Beskriv deltagarnas roll och arbetsuppgifter i projektet.
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Projektets avgransningar

Beskriv hur projektet kommer att avgransas mot den ordinarie verksamhet som bedrivs
av de sokande organisationerna. Tank pa att alla parter maste uppratta sarredovisning av
projektets kostnader och finansiering i bokfdringen.

Finns det berdringspunkter till andra projekt?

I beskrivningen bor framga kopplingar till andra projekt som redan &r genomforda, som
pagar eller som ligger under planering. Kopplingar kan till exempel finnas till projekt
finansierade genom andra INTERREG IV - program, Strukturfondsprogram for regional
konkurrenskraft och sysselsattning, ENPI eller projekt som ingar i Barents- eller Nord-
kalottsamarbetet.

Projektorganisation

Redogor for projektets organisation, styrgrupp, eventuell referensgrupp och deras sam-
mansattning. Beskriv projektledarens koppling till projektégaren, eventuella tidigare er-
farenhet av EU projekt och andra upplysningar av vérde. Ange dven hur projektets eko-
nomiadministration kommer att hanteras. Tank pa att organisationen bor ha en samman-
sattning med jamn fordelning mellan lander och kén samt att mangfaldssaspekten bor
beaktas.

Gransregional betydelse

Projektet maste ha ett gransregionalt mervérde for att kunna finansieras via Interreg.
Med grénsregionalt mervarde menas att projektet genom att bedrivas gemensamt med
flera lander ska uppna en hogre nytta, antingen ekonomiskt, socialt eller samhalleligt.

Forvantat resultat
Har beskrivs det forvantade kvalitativa resultatet. De forvantade kvantitativa resultaten
anges i form av indikatorer som finns som en bilaga till projektansokan.

Projektets langsiktiga effekter

Beskriv hur verksamheten eventuellt kommer att bedrivas vidare efter att EU-stddet har
upphort. Ange vilka utvecklingsmojligheter som kan forutses idag och vad som kan vara
rimligt att anta ska kunna utvecklas efter projektperiodens slut.

Resultatspridning
Beskriv hur projektets resultat ska spridas till intressenter och allmanhet bade under och
efter projekttiden. Se dven nedan avsnittet om information och publikation.

Handlingar som skall bifogas ansdkan
Fullstandig projektbeskrivning

Om projektbeskrivningen ar omfattande och inte ryms pa ansokningsblanketten sa
ska en fullstandig projektbeskrivning skickas med som bilaga till ansdkan.
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Budgetsspecifikation

En detaljerad budgetsspecifikation skall bifogas. Budgeten ska specificeras per part och
land enligt budgetmall som forvaltningsmyndigheten tillhandahaller (laddas ned fran
www.interregnord.com). Observera att varje kostnadsslag ska specificeras genom att
ange de kostnader som ingar i respektive kostnadsslag. Se dven avsnittet om Projektets
kostnader och finansiering.

Indikatorer

Med hjalp av indikatorer kan mera specifika forvantade resultat métas. Det finns speci-
ella indikatorer for de olika prioriterade omradena utifran de delmal projektet ska arbeta
mot. Till delmalen finns det kopplade bade specifika och gemensamma indikatorer som
hjalper till att visa inriktningen pa projektet samt att méata vilka resultat och effekter pro-
jektet kommer att generera. Fyll i och bifoga den bilaga som &r aktuell for projektet.

| nastan samtliga fall ar utgangslaget ett noll (0) varde. Gor en realistisk uppskattning
om vad man stravar mot att uppna i projektet. Se dven ovan avsnittet om delmal.

Beskrivning av projektets miljopaverkan
En bedémning av projektets paverkan pa miljon ska goras pa bilagan ” Beskrivning
av projektets miljopaverkan” och bifogas projektansokan.

Beskrivning av projektets paverkan pa jamstalldhet och integration/méangfald
En bedémning av projektets paverkan pa jamstalldhet och integration/mangfald ska
goras pa bilagan med samma namn och bifogas projektansokan.

Beskrivning av projektets paverkan pa anvandningen av det samiska spraket
En beddémning av projektets paverkan pa anvandningen av det samiska spraket ska
goras pa bilagan med samma namn och bifogas projektansokan om anscékan géller
prioriterat omrade 4.

Medfinansieringsintyg
Med nationell offentlig medfinansiering avses medel fran statliga organ, ministerier,
departement, kommuner, landsting, lansstyrelser 0.s.v. Sékanden lamnar sjalv in an-
sOkan till respektive finansiar. Medfinansieringsintygen ska vara programsekretaria-
tet tillhanda innan styrkommittén sammantrader.

Observera att ni maste ansoka om medfinansiering hos tilltankt nationell offentlig
medfinansiér! Ta alltid kontakt med respektive nationell offentlig medfinansiar i god
tid!

Registreringsbevis
Av registreringsbeviset framgar bland annat foretagets namn, verksamhet, firma-
tecknare, styrelse/féretréadare, adressen till foretaget och till styrelsen.

Firmateckningsbevis
Ange den eller de personer som &r behdriga att foretrdda den sdkande organisatio-
nen. Dokumentation kan vara en fullmakt, aktuellt registreringsbevis, stadgar eller
annan handling som visar vem som far foretrada sokanden.
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Bokslut/verksamhetsberéttelse
Om sokanden ar en férening eller ett foretag ska bokslut/verksamhetsberattelse for

de tva senaste aren bifogas.

Redovisning over beviljat offentligt stod (de minimis)
I de fall reglerna om férsumbart stod ar aktuellt ska en skriftlig redogérelse for allt
annat stod av mindre betydelse som foretaget fatt under de tva foregaende beskatt-
ningsaren och innevarande beskattningsar skickas in.

Mervéardesskatt (moms)
Moms utgor en stodberattigad kostnad endast om den ar en slutlig kostnad d.v.s. ej
avdragsgill. Ange det alternativ som galler for projektets verksamhet, inte for so-
kandes ordinarie verksamhet. Vid tveksamhet angaende ratten att géra avdrag for
mervardeskatt i projektet, kontakta skattemyndigheten i Sverige och Finland. (I Sve-
rige gors en individuell prévning fran fall till fall, observera att det &r projektet som
ska beddmas, det ar inte organisationens momsregistreringsstatus som ar avgoran-
de). Norska sokande kontaktar de norska sekretariaten for ytterligare information.
Om momsen ska inga som en kostnad i projektets budget ska ett utlatande fran skat-
temyndigheten bifogas.

Underskrift och Inlamning av EU-anstkan

EU-ansOkan med samtliga bilagor och underskrifter i original av samtliga s6kande sands
per post till sekretariatet. Aven medaktorer skall bekrafta sin medverkan i projektet ge-
nom sin underskrift.

Sénd &ven en kopia som bifogad fil via e-post till sekretariatet.

Om norsk aktor deltar i projektet ska kopia av ansdkan dven skickas till det norska sek-
retariatet.
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Projektets kostnader och finansiering

Stodberattigande kostnader

Direkta kostnader ar stodberattigande om de;

e dradditionella, dvs. tillkommen utdver stddmottagarens ordinarie
verksamhet,

e har bokforts hos stddmottagaren och ar betalda av stdédmottagaren,

e  har uppkommit for och &r ndédvéndiga for projektets genomférande
samt ar realistiska och kostnadseffektiva,

o drrelaterade till projektbeslutet avseende budget och verksamhet,

e  har uppkommit under den projektperiod som faststéllts i beslut om
stod,

e  kan styrkas av stodmottagaren genom uppvisande av fakturor, 16nelis-
tor, bokfdringsunderlag etc,

e och har uppkommit efter offentlig upphandling eller i dvrigt affars-
massiga villkor.

Med stédmottagare menas samtliga projektpartners, Lead Partner &r den som ansoker
om utbetalning och betalar stodet vidare till projektpartners enligt avtal.

Varje projektpartner ska ha en separat redovisning for projektet, vilket innebar att kost-
nader, finansiering och intékter som tillhor projektet ska kunna utlasas direkt i redovis-
ningen oavsett om annan verksamhet pagar samtidigt. Fakturorna ska vara stallda till
stddmottagaren, kostnaderna ska hora till projektet och de aktiviteter som anges i beslu-
tet om stod. Alla forandringar av projektet som innebér avsteg fran projektbeslutet ska
godkannas av FM.

Kostnaderna maste vara bokforda och betalda inom den projektperiod som anges i pro-
jektbeslutet. Det enda undantaget ar kostnaden for det slutliga intyget fran finsk natio-
nell kontrollant som far vara betald efter projekttidens slutdatum men dock innan anso-
kan om slututbetalning skickas in till Forvaltningsmyndigheten. Se till att planera likvi-
diteten i projektet eftersom alla kostnader ska vara betalda vid ansdkan om utbetalning.
De sista 10 % av EU-stddet betalas ut forst ndr projektets slutliga ansékan om utbetal-
ning ar godkand.
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Kostnadsslag
De kostnadsslag som kan vara aktuella &r:
e Egen personal
e [Externa tjanster
e Investeringar
e Lokalkostnader
e Resor och logi
e Ovriga kostnader

Utdver detta finns dven budgetposterna
e Projektintakter
e Offentligt direktfinansierade kostnader
o ldeellt/eget arbete

I nedanstaende text beskrivs de olika posterna mer utforligt.

Egen personal

Lonekostnader for egen personal far endast avse faktiska léneutgifter for personer som
ar anstallda av stodmottagaren och som deltar direkt i projektarbetet. Stodberéattigande
kostnad &r I6nekostnaden for den tid den anstéllde arbetar i projektet. Lonekostnader ve-
rifieras med lonespecifikation samt tidredovisning.

Arbetstiden i projektet ska tidredovisas for att verifiera att EU-stddet inte finansierar
stddmottagarens ordinarie verksamhet. Att enbart utga fran en fordelning av arbetad tid
som framgar av t ex anstallningsavtal ar inte en tillracklig verifiering. Bade heltidsan-
stéllda och deltidsanstéllda ska lamna tidredovisning enligt den mall som férvaltnings-
myndigheten tillhandahaller pa webbsidan for Interreg IV A Nord.. Tidredovisningen
ska innehdlla personens namn, vilket projekt som avses, antal timmar som personen ar-
betat i projektet respektive annan verksamhet samt Iénekostnad per timme. Lénekostnad
per timme behdver e berdknas for anstélld som arbetar 100% av sin anstéllningstid i
projektet.

Om en deltidsarbetande person har manadslon ska en timlon beraknas enligt nedansta-
ende:

Timlon = bruttomanadslon med tillagg for semesterersattning
och sociala avgifter dividerat med t.ex. 165 timmar per manad
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Arsarbetstiden kan variera mellan olika organisationer men fér lagst uppga till 1760 tim-
mar.

Sjuklon ar stodberattigande endast for personal som arbetar hela sin arbetstid i projektet.

Tidredovisningen ska vara undertecknad av den anstéllde och 6verordnad chef. Nar che-
fen undertecknar tidrapporten sa intygas att offentligt anstalld personal fristalls fran sina
ordinarie arbetsuppgifter i den omfattning som tidrapporten visar. Intygandet om fri-
stallning &r nodvandigt for att visa att projektverksamheten ar additionell, det vill sdga
tillkommande utéver ordinarie verksamhet och inte utgor den offentliga aktérens lagliga
ansvar eller I6pande forvaltning, kontroll och uppf6ljning. Ett sérskilt fristallningsintyg
kan komma att begéaras in om det anses nddvéndigt. Lonespecifikationer ska skickas in
till nationell kontrollant i samband med den férsta redovisningen dar kostnaden tas upp,
sedan vid forandring.

Externa tjanster

En extern tjanst ar da stodmottagaren koper in tjanster och darmed inte har arbetsgivar-
ansvar. Av fakturorna ska det framga vilken tjanst som utforts, nedlagd tid och timkost-
nad. Utgifter for underleverantdrskontrakt eller konsultavtal &r inte stodberattigande, om
anlitande av en underleverantor ckar kostnaden for projektet utan att tillféra nagot mot-
svarande vérde.

Finska projektpartners ska redovisa kostnad for nationell kontrollant under detta kost-
nadsslag. Externa tjanster omfattas ofta av upphandlingsregler (se vidare under Ovriga
Upplysningar om Upphandling)

Investeringar

Kostnader for inkOp av utrustning som ar avsedd for stadigvarande bruk, dvs. som inte
ar av karaktéaren forbrukningsmaterial rdknas som investeringar. Investeringar bor ha en
berdknad ekonomisk livslangd pa minst tre ar. Investeringar som belastar projektet ska
vara godkanda och budgeterade i beslutet. Hela inkdpskostnaden kan tas upp som stod-
beréttigande kostnad. Den behdéver da inte delas upp efter avskrivningsar utan hela kost-
naden far tas upp direkt. Beroende pa projekttidens langd sa kan det bli aktuellt med
kostnader for arlig avskrivning istéllet for direktavskrivning. Om investeringen sljs el-
ler fors dver till annan verksamhet under projektperioden maste intékten tas upp i pro-
jektet. Tank pa upphandlingsregler (se vidare under Ovriga Upplysningar om Upphand-

ling)

Lokalkostnader

Hyra for lokaler som stodmottagaren hyr speciellt for genomforandet av projektet ar
stodberéattigande. Hyresavtalet/faktura ska bifogas vid den forsta redovisningen till na-
tionell kontrollant dar kostnaden tas upp, sedan vid forandringar. Kostnader for lokaler
som stddmottagaren ager sjalv kan vara stodberattigande om det finns en modell for att
rakna ut den faktiska driftskostnaden (sasom el, vatten och varme) for den andel som
projektet anvander. Rantor och amorteringar far inte inga i modellen.

Lokalkostnad for projektet = total lokalkostnad / total lokalyta * nyttjad yta i projektet
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Resor och logi

Projektrelaterade resor och kostnader for logi &r stodberattigande om de ar godkanda i
beslutet om stod. Det ska framga vem som rest och syftet med resan. Resor utanfor
stodomradet kan vara stodberattigande om nyttan med resan tillfaller stddomradet.

Ovriga kostnader

Hit hor kostnader som inte kan delas upp i de 6vriga kostnadsslagen sasom marknadsfo-
ring, kontorsmaterial, porto, telefonkostnader och kostnader for utlandsbetalningar.
Kostnader for tillfalliga lokaler som exempelvis konferenslokal enstaka dagar kan ocksa
redovisas under 6vriga kostnader. Tank pa regler for informationsskyldigheten (se vida-
re under Ovriga Upplysningar om Information och publicitetskrav)

Projektintakter

Med projektintakter avses till exempel kursavgifter, intraden till seminarier, forsaljning
och uthyrning. Om en intékt har ett direkt samband med projektverksamheten ska den
redovisas och intékten reducerar de stodberéattigade kostnaderna. Stodet berdknas pa net-
tosumman; kostnad minus intakt. Aven oforutsedda projektintakter ska redovisas. Of-
fentlig och privat medfinansiering som overskrider belopp i beslut om st6d ska redovisas
som projektintakter.

Offentligt direktfinansierade kostnader

Offentliga bidrag i annat &n pengar behandlas som kostnader i projektet, men &r inte
kostnader som betalas av stédmottagaren utan de finns bokférda hos nagon annan of-
fentlig aktor. Det kan till exempel vara en kommun som bekostar projektets lokaler eller
betalar 16n till en person som gor ett arbete i projektet.

En offentlig finansidr som bidrar med bidrag i annat &n pengar enligt beskrivning ovan
ska inte redovisas som medsokande i ansokan om stdd till projekt utan endast som med-
finansidr i budgetspecifikationen.

Denna typ av kostnad &r alltsa samtidigt en medfinansiering i projektet, sa kallad offent-
lig direktfinansiering. Denna post anvands nar nagon annan offentlig aktor &n Lead
Partner och projektpartner har kostnader som ar projektrelaterade och denna aktor ocksa
finansierar de kostnaderna.

OBS! Nar Lead partner eller medsokande ska medfinansiera projektet genom att finan-
siera delar av sina egna kostnader rdknas den medfinansieringen alltid som kontant med-
finansiering. Alltsa - nar stodmottagaren sjalv dven ar medfinansiar i projektet ses med-
finansiering av egna kostnader som kontant medfinansiering. Stodmottagarens egna
kostnader redovisas i budgetspecifikation under respektive kostnadspost inom budget
for stodberattigande bokforda nettokostnader". Den andel som stdédmottagaren ska fi-
nansiera med egna medel redovisas under kontant nationell offentlig medfinansiering.

I ans6kan om stdd och redovisning till nationell kontrollant samt ansékan om utbetal-
ning ska beloppet for offentligt direktfinansierade kostnader 6verensstimma pa bade
kostnads- och finansieringssidan i budgeten.
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I redovisningen av kostnader och finansiering till nationell kontrollant ska offentligt di-
rektfinansierade kostnader verifieras med underlag fran den aktor som bokfor och beta-
lar kostnaden. I de fall de direktfinansierade kostnaderna bestar av loner ska det verifie-
ras pa samma satt som for egen personal. Ett bortfall av offentliga bidrag i annat an
pengar i forhallande till beslut och budget kan leda till att stodet fran Europeiska regio-
nala utvecklingsfonden reduceras.

Ideellt/eget arbete

Ideellt och eget arbete ar kostnader for arbete som ingar i projektet, men som inte ar be-
talda av eller bokférda hos stodmottagaren. Ideellt arbete ar oavlénat arbete utfort av en-
skilda personer/ideella foreningar. Det varderas till en timkostnad som kan sagas vara
normalt for arbetsuppgiften i fraga, dock hogst 20 euro. For eget arbete av anstall-
da/egenforetagare finns alltid en I6nekostnad som nagon betalat. En timkostnad pa 25
euro kan anvéndas om stoédmottagaren inte dnskar verifiera en hogre kostnad.

Ideellt/eget arbete ska alltid tidredovisas med namn pa personen, antal timmar per ma-
nad och kostnad per timme. En mall for tidredovisning finns pa webbsidan for Interreg
IV A Nord.

Finansiering

Den maximala stodprocenten for EU-stod for prioriterade omradena 1 till och med 3 &r
60 % av programmets totala offentliga finansiering. For prioriterat omrade 4 &r den
65 % av programmets totala offentliga finansiering.

I Norge ar stodprocenten 50 % for samtliga prioriterade omraden.
Med den totala offentliga finansieringen avses EU-stddet och den nationella offentliga

finansieringen i kontanta medel och den nationella offentliga finansieringen i annat &n
pengar (sa kallade offentligt direktfinansierade kostnader)

Nationell offentlig finansiering i kontanta medel

Finansieringen fran EU och norska Interregmedel ska alltid kompletteras med nationella
offentliga medel. En forutsattning for att fa stod ar att nationell offentlig medfinansie-
ring ar tillstyrkt innan styrkommittén sammantréder. Som offentlig medfinansiering rak-
nas till exempel medel fran statliga myndigheter och verk, regionférbund, landskapsfor-
bund, kommuner, landsting samt universitet.

Observera att ni maste ansoka om medfinansiering hos tilltankt nationell offentlig med-
finansiar! Ta alltid kontakt med respektive nationell offentlig medfinansiéar i god tid!

En forutsattning for att fa stod fran EU ar att det finns nationell offentlig medfinansie-
ring som ar minst 40 % av projektets offentliga finansiering for prioriterade omraden 1
till 3. For prioriterat omrade 4 galler att det finns nationell offentlig medfinansiering
som ar minst 35 % av projektets offentliga finansiering.

18



For att fa stod fran norska Interreg medel kravs en offentlig medfinansiering som é&r
minst 50 % av projektets offentliga finansiering. Det galler for samtliga prioriterade om-
raden.

OBS! Nér Lead partner eller medsdkande ska medfinansiera projektet genom att finan-
siera delar av sina egna kostnader rdknas den medfinansieringen alltid som kontant med-
finansiering. Alltsa - nar stodmottagaren sjalv aven ar medfinansiar i projektet ses med-
finansiering av egna kostnader som kontant medfinansiering. Stédmottagarens egna
kostnader redovisas i budgetspecifikation under respektive kostnadspost inom budget
for stodberattigande bokforda nettokostnader”. Den andel som stddmottagaren ska fi-
nansiera med egna medel redovisas under kontant nationell offentlig medfinansiering.

Ansdkan om utbetalning av kontant medfinansiering gors hos respektive medfinansiar.
Den offentliga medfinansieringen maste vara utbetald till stodmottagaren innan EU-
stodet kan betalas ut. Kopior pa betalningsavier (fran internetbank, plus- eller bankgiro)
avseende den offentliga kontanta medfinansieringen som hittills har influtit ska bifogas
for att verifiera utbetalningen.

Offentlig medfinansiering som dverskrider belopp i beslut om stéd ska redovisas som
projektintakter.

Nationell offentlig medfinansiering i annat &n pengar

Offentlig medfinansiering kan utgéra bidrag i annat an pengar. For all form av finansie-
ring i annat &n kontanta medel, galler att ett berdkningsunderlag ska bifogas medfinansi-
eringsintyget. Offentliga bidrag i annat an pengar redovisas ocksa som en kostnad i
kostnadsbudgeten. I ansdkan om stdd och redovisning till nationell kontrollant samt an-
sokan om utbetalning ska beloppet for offentligt direktfinansierade kostnader éverens-
stdmma pa bade kostnads- och finansieringssidan i budgeten. Se mer under avsnittet Of-
fentligt direktfinansierade kostnader.

Privat finansiering i kontanta medel

Privat finansiering &r inte en forutsattning for att fA EU-medel, det ar daremot ett posi-
tivt kriterium vid prioriteringen av projekt. Den privata finansieringen som inflyter un-
der projekttiden ska verifieras med betalningsavier.

Privat medfinansiering som éverskrider belopp i beslut om stdd ska redovisas som pro-
jektintakter.

Privat finansiering i annat &n pengar

Privat finansiering kan ocksa utgora bidrag i annat &n pengar, sa kallat ideellt eller eget
arbete. Privata bidrag i annat an pengar redovisas ocksa som en kostnad i kostnadsbud-
geten. Se mer under avsnittet Ideellt/eget arbete.
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Kostnader som i vissa fall kan vara stodberattigande

Indirekta kostnader

Indirekta kostnader uppkommer da projektet anvander till exempel telefon, lokaler och
datorer som stédmottagaren bekostar via sin ordinarie verksamhet. De &r normalt inte
stodberattigande, men kan for universitet godkannas i samrad med FM. Stddmottagaren
ska visa berakningar for paslaget. Modell som ska anvandas utgar fran principen ”stod-
berattigande indirekta kostnader/totala direkta I6nekostnader * 1007, vilket ger ett pro-
centuellt paslag som laggs pa direkta I6nekostnader i projektet. De indirekta kostnaderna
redovisas under 6vriga kostnader och far maximalt uppga till 20% av direkta lénekost-
nader. Kostnaden maste vara godkand i projektbeslutet.

Leasing

Programsekretariatet avrader fran att anvanda leasingkontrakt da det ar svart att urskilja
de kostnader som é&r stodberattigande. Exempelvis ar kostnader sasom vinst, rantor och
administrativa kostnader inte stodberattigande utan ska raknas av fran leasingkostnaden.
Denna typ av kontrakt bor dérfor undvikas av praktiska skal.

Revisionskostnader

Revision som kravs pa grund av nationella lagar &r inte stodberattigande. Bokforings-
kostnader for till exempel sérredovisning (krav enligt EU-férordning) &r daremot stod-
berattigande. Kostnader for finsk nationell kontrollant redovisas under externa tjanster.

Representation

Mojligheten att ta upp kostnader for representation ar mycket begransade, men det kan
vara stodberattigande om projektets verksamhet &r av den typen att representation &r
nddvandig. Vid redovisning av representation ska kopplingen till den verksamhet som
finns beskriven i projektbeslutet framga tydligt. En deltagarforteckning ska bifogas vid
redovisning till nationell kontrollant nar representation &ar aktuell. Kostnader for alkohol
ar inte stodberattigande, dock kan ett glas vin eller 61 som maltidsdryck godkénnas.

Moms

Aterbetalningsbar/avdragsgill mervérdesskatt &r inte stodberattigande. Om projektéga-
ren far dra av momsen i projektet ska den inte inga i projektredovisningen. For statliga
myndigheter, kommuner och landsting galler sérskilda momsregler vilka innebér att den
ingaende momsen &r avdragsgill. Darmed ska alla kostnader redovisas exklusive moms
for dessa stodmottagare. Om Skatteverket/Verohallinto bedomt att ett projekt inte far dra
av moms &r denna kostnad stodberattigande om stodmottagaren lamnar in utlatandet till
sekretariatet. Utlatandet ska lamnas in i samband med ansékan om st6d.
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Exempel pa kostnader som inte ar stodberattigande

e  Kostnader som uppstatt och eller betalats fore projektets startdatum
och efter projektets slutdatum, exempelvis kostnader for ansdkan.

e Avskrivningar pa inventarier och anlaggningstillgangar som &r kost-
nadsforda direkt.

e Bankavgifter, rantekostnader och avgifter for finansiella transaktioner,
undantaget kostnader for utlandsbetalningar

e Begagnade inventarier

e  Boter, straffavgifter och rattegangskostnader
e  Skuldréantor och forseningsavgifter

e  Valutakursforluster

e  Loneférmaner till projektmedlemmar, t.ex. privata pensionsforsak-
ringar, friskvard och lakemedel.

e  Kostnader som ingatt som underlag i annat EU-projekt

e  Kostnadsfria tjanster fran offentliga/statliga myndigheter

e  Mervardesskatt for momsredovisningsskyldig stddmottagare
e  Priser och gavor

e Styrelsearvoden

e Bidrag och sponsring

e Revisionskostnader, undantaget kostnader fér nationell kontrollant i
Finland

e Indirekta kostnader som overskrider 20% av direkta lIonekostnader
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Att redovisa kostnader och ansdka om utbetalning

Nationell kontrollant respektive Forvaltningsmyndighet

Nytt for denna programperiod &r att projektpartnernas kostnader granskas av nationella
kontrollanter i respektive medlemsland innan anstkan om utbetalning kan sammanstél-
las. Varje projektpart redovisar sina egna kostnader till nationell kontrollant i sitt land.
Intygen fran kontrollanterna samlas ihop av Lead Partner som sammanstéller ansékan
om utbetalning och skickar denna till Férvaltningsmyndigheten. Redovisning av kostna-
der och ansokan om utbetalning sker alltsa i tva steg. Det ar darfor viktigt att respektive
projektpart inte vantar for lange med att lamna in redovisningen till nationell kontrollant
for att Lead partner ska hinna fa in alla intyg och sammanstéalla dessa for att skicka in
ansbkan om utbetalning i tid. Perioder for redovisning och ansékan om utbetalning finns
I projektbeslutet.

For svenska projektpartners finns nationella kontrollanter pa Léansstyrelsen i Norrbot-
ten. Kostnaden for svensk nationell kontrollant bekostas av svenska staten.

Finska projektpartners upphandlar en revisor som sedan enligt sérskilt forfarande ska
godkannas som nationell kontrollant av Arbets- och néringsministeriet i Finland. Kost-
naden for finsk nationell kontrollant bekostas av projektet. Kostnaden ar stddberattigan-
de - tank pa att budgetera for detta i kostnadsslaget externa tjanster redan i ansékan om
stod.

Norska projektpartners redovisar sina kostnader till Troms fylkeskommun. Det &r
ocksa Troms fylkeskommun som betalar ut den offentliga finansieringen till norska pro-
jektpartners. Stodet fran Europeiska regionala utvecklingsfonden far inte tacka norska
kostnader.

Steg 1
- Att redovisa kostnader och finansiering till nationell kontrollant

Respektive projektpartner sasmmanstaller och skickar underlag for de kostnader inklusi-
ve offentligt direktfinansierade kostnader som upparbetats under aktuell period till na-
tionell kontrollant i sitt land. En sammanstéllning av influten kontant medfinansiering
ska ocksa goras i redovisningen. Redovisning av kostnader och finansiering till nationell
kontrollant gors pa sarskild blankett som finns att ladda ner via webbsidan for Interreg
IV A Nord. Téank pa att kontrollera att siffrorna i redovisningsblanketten Gverrensstam-
mer med bokforingsmaterial, exempelvis huvudbok och tidrapporter. Redovisningen ska
skickas in till nationell kontrollant senast manaden efter respektive redovisningsperiod.

Ett intyg utfardas nédr den nationella kontrollanten granskat och godkant redovisningen
av kostnader och finansiering. Intyget skickas ater till projektpartnern som skickar vida-
re till Lead Partner som anvénder detta som underlag i sin ansékan om utbetalning.

Det ar bra om respektive projektpartner skickar en kopia av redovisningsmaterialet till
Lead Partner samtidigt som det skickas till nationell kontrollant. Lead Partner kan da
paborja sammanstallningen av ansdkan om utbetalning. Innan ansékan om utbetalning
kan skickas in till forvaltningsmyndighet maste dock intygen fran nationella kontrollan-
terna vara Kklara.
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Bilagor till redovisningen av kostnader och finansiering till nationell kontrollant

Féljande bilagor ska skickas in till nationell kontrollant:

- aterkommande oférandrade bilagor behéver bara bifogas en gang.

o Skriftlig rapport som beskriver periodens aktiviteter kopplat till
redovisade kostnader for berdrd projektpart

- Anvand garna mall som laddas ner pa webbsidan

e Ekonomiskt underlag

- huvudbok varje gang och samtliga verifikat vid forsta tillfallet
e Tidredovisningar

- blankett laddas ner pa webbsidan

e LoOnespecifikationer

e Upphandlingsunderlag

e Verifiering av lokalkostnad

e Verifiering av offentligt direktfinansierade kostnader
e Verifiering av ideellt/eget arbete

e Verifiering av offentlig kontant medfinansiering

e Verifiering av privat medfinansiering

e Firmateckningsbevis

Ekonomiskt underlag

Huvudboksutdrag ska bifogas med redovisningen av kostnader och finansiering till na-
tionell kontrollant. Perioden for huvudboksutdraget ska sammanfalla med den period
som redovisningen till den nationella kontrollanten avser. Det &r viktigt att samtliga
konton i huvudboken finns med — bade kostnadskonton och intaktskonton. Det &r viktigt
att bokforingsdatum, verifikationsnummer, en forklarande text samt vilket belopp som
avses framgar for varje enskild transaktion i huvudboken.
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Steg 2 - Att ansoka om utbetalning fran forvaltningsmyndigheten
Originalintygen fran alla projektpartners samlas ihop av Lead Partner och bildar under-
lag till ans6kan om utbetalning som skickas in till Forvaltningsmyndigheten (FM). An-
sokan om utbetalning lamnas pa sérskild blankett.

Ansokan om utbetalning ska vara FM tillhanda senast enligt de datum som anges enligt
sérskilda villkor i beslutet om stod samt avse de perioder som anges i sérskilda villkor i
beslutet om stod. Ansokan om utbetalning kan goras sa fort projektet har haft stodberat-
tigande kostnader som ar betalda. Det finns ingen gréns for hur mycket eller lite man
kan ans6ka om.

Blanketten for ansokan om utbetalning finns att ladda ned pa webbsidan for Interreg 1V
A Nord. Blanketten &r i excelformat och bestar av flera delar, dels ar det sjalva ansokan
om utbetalning och dels &r det en specifikation av redovisade kostnader samt en sam-
manstallning av den medfinansiering som inbetalats. Det finns sérskilda sidor i ansokan
om utbetalning for att redovisa kostnader och finansiering som avser den norska delen
av projektet. Ansdkan om utbetalning ska vara underskriven av behérig firmatecknare
eller person med fullmakt hos Lead Partner. Om firmatecknaren inte &r densamme som i
beslutet maste underlag bifogas som styrker firmateckningsréatt. En ofullstandigt ifylld
blankett kan inte behandlas och darmed kan inte EU-stodet betalas ut. Nar FM godként
ansokan om utbetalning samt lages- eller slutrapport betalas EU-stodet ut till Lead Part-
ner.

Féljande underlag ska skickas med:

Lages- eller slutrapport

Originalintyg fran nationell kontrollant

Verifiering av medfinansiering
Kontobevis (IBAN och BIC)

Lages-/slutrapport

Syftet med rapporterna &r att ge en bild av hur projektet framskrider och vilka aktiviteter
som utforts. De beskrivna aktiviteterna ska kunna kopplas till projektbeslutet och till de
kostnader som redovisas. Det ar bra att fora en projektdagbok for att halla ordning pa
vad som utforts under respektive period. Det &r viktigt att samtliga projektpartners har
en bra dialog kring de aktiviteter som utfors for att Lead Partner ska kunna sammanstal-
la en bra rapport.

Lagesrapport ska bifogas varje ansokan om utbetalning av stod och ska redovisa de ak-
tiviteter som genomforts under perioden som ansdkan avser. Slutrapporten ska vara en
utforlig beskrivning av projektets totala verksamhet och resultat under hela projektperi-
oden. Det ar viktigt att redovisa resultatet for samtliga indikatorer som &r upptagna i
projektbeslutet. Bifoga garna eventuella broschyrer, tidningsurklipp etc. En mall for I&-
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ges- och slutrapport finns att ladda ned pa webbsidan for Interreg IV A Nord. Lead Part-

ner sammanstaller denna for totala projektet och skickas till férvaltningsmyndigheten i
samband med inldamnandet av ansdkan om utbetalning.

Ansokan om utbetalning skickas till:

Forvaltningsmyndigheten Interreg IV A NORD
Lansstyrelsen i Norrbotten
971 86 LULEA
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OVRIGA UPPLYSNINGAR

Valutakurs

Nér en ans6kan om stdd till projekt skrivs ska valuta anges i euro. Svenska belopp ska
omraknas till den kurs som géllde manaden innan projektansokan lamnas in, om anso-
kan om stdd lamnas in i september ska den kurs som géllde i augusti anvéndas. Beslut
om stdd fattas i euro.

Nér det galler redovisning av kostnader och finansiering till nationell kontrollant (steget
innan ansokan om utbetalning) sa ska svenska belopp anges bade i svenska kronor och i
euro. De svenska beloppen omraknas med den véxelkurs som gallde sista manaden i ak-
tuell rapporteringsperiod. Intyg fran nationell kontrollant utfardas i euro och anvéands
som underlag i ansdkan om utbetalning déar samtliga belopp ska anges i euro. Beslut om
utbetalning fattas i euro.

Aktuell manadskurs finns pa: http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/

Vid omrékning av norska kostnader till euro kan en fast kurs pa 8,22 anvandas. Denna
fasta kurs kan &ndras om kursutvecklingen kréver det.

Kostnaderna ska bade i ansokan om stod och i ans6kan om utbetalning fordelas pa EU-
stodberattigande kostnader och pa norska kostnader. De ska ocksa fordelas pa kalender-
ar och kostnadsslag.

Stodmottagaren star sjalv risken for eventuell valutakursforlust. Samma resonemang
géller for valutakursvinster som inte behdver tas upp som intakt i projektet.

Villkorsbilaga

Tillsammans med projektbeslutet bifogas en villkorshilaga. Den gar dven att ladda ner
pa webbsidan for Interreg IV A Nord. Villkorsbilagan ska undertecknas och skickas in i
original till Férvaltningsmyndigheten senast 2 manader efter att positivt beslut om stod
har fattats. Villkorshilagan bestar av 4 sidor och ska skickas in i sin helhet. EU-stod be-
talas inte ut om villkorsbilagan saknas.

Samarbetsavtal

Regler for samarbetet mellan alla deltagande stédmottagare ska skrivas in i ett avtal som
bland annat ska innehalla bestammelser som ger garantier for en sund ekonomisk for-
valtning, inklusive rutiner for hur felaktiga belopp ska betalas tillbaka. I villkorsbilagan
till beslut om stod intygar Lead Partner att ett sadant avtal finns. Forvaltningsmyndighe-
ten kontrollerar att samarbetsavtalet &r upprattat senast i samband med att andra ansékan
om utbetalning skickas in. P4 webbsidan for Interreg IV A Nord finns ett exempel pa
vad som kan ingd i ett sadant avtal.

Forskott

Forskottsutbetalning av strukturfondsmedel far goras i sarskilda fall och endast da pro-
jektens stodmottagare ar ideella foreningar, lokala kooperativ eller alilmannyttiga stiftel-
ser. Forskott kan betalas ut med upp till 50 % av beviljat EU-stdd, men hogst med
250 000 svenska kronor. Ansokan om forskott ska lamnas skriftligt till sekretariatet pa
blankett som finns pa webbsidan for Interreg IV A Nord. Observera att projekt som far
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forskott trots detta ska ansdoka om utbetalningar i vanlig ordning och omfattas av samtli-
ga regler och krav som ar forknippade med dessa.

Hur mycket betalas ut?

Maximalt 90% av beviljat EU-stod kan betalas ut vid delutbetalning. De sista 10 % av
beviljat EU-stdd betalas inte ut forran slutredovisningen av projektet har godkénts av
forvaltningsmyndigheten.

Upphandling

Om stodmottagaren ar en offentlig upphandlande enhet maste lagar och regler om of-
fentlig upphandling foljas. Om stédmottagare inte omfattas av lagen om offentlig upp-
handling skall en affarsméssig upphandling tillampas, vilket innebér att all upphandling
av varor eller tjanster bor utsattas for konkurrens.

Stodmottagaren skall kunna styrka de olika stegen i upphandlingsforfarandet och upp-
handlingsunderlaget skall pa begaran kunna uppvisas for nationell kontrollant och for-
valtningsmyndighet. Om upphandling har skett ska stodmottagaren, férutom att ange
vilken upphandlingsform som anvants, styrka upphandlingsforfarandet med atminstone
féljande dokument:

e Organisationens upphandlingspolicy

e  Forfragningsunderlag med anbudsbegaran

e  Annons samt uppgifter om var den publicerats
e  Oppningsprotokoll och utvarderingsunderlag
e  Beslut med motivering av vald leveranttr

e Avtal med vald leverantor

Information och publicitetskrav

Glom inte att skylta och informera om att projektet fatt EU-stod. Stodmottagaren ska i
alla projektaktiviteter informera om att projektet finansieras av Europeiska regionala ut-
vecklingsfonden. Syftet med informationsatgarderna ar bland annat att informera all-
manheten om den roll EU spelar for regional utveckling och att sprida projektens resul-
tat. De informations- och publicitetsaktiviteter projektet har gjort ska sarskilt redovisas i
ldges- och slutrapporter.

Kostnader for tryckning av broschyrer, visitkort, annonsering m.m &r stoédberattigande
endast om EU-logotyp och en hénvisning till Europeiska unionen finns med. Detta gall-
er for sma reklamforemal, i Gvrigt maste aven hanvisning goras till den berdrda fonden,
Europeiska regionala utvecklingsfonden, samt till programmets devis ”Grénslosa moj-
ligheter”.

Ytterligare anvisningar om information och publicitet finns pa webbsidan for Interreg
IV A Nord. I dokumentet "Grafiska riktlinjer” finns till exempel utforliga anvisningar
om hur EU-logotyp ska se ut och anvandas. Darutéver kan information hamtas i Kom-
missionens forordning nr 1828/2006 om tillampningsforeskrifter.
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Andra stoéd

De redovisade kostnaderna far inte ha legat eller komma att ligga till grund for andra of-
fentliga stod, inklusive annat EU-stdd, n de stdd som rdknas som medfinansiering en-
ligt beslutet om strukturfondsstod. Detta intygar LP genom sin signatur pa ansékan om
utbetalning.

Arkivering

Verifikationer ska sparas hos stddmottagaren till och med 2020-08-31 eller l&ngre om
nationella bokforingsregler anger det. Observera att for finska stodmottagare galler att
allt material ska finnas kvar till minst 2025-12-31. Om stddmottagarens verksamhet om-
organiseras eller dndras ska det framga av arkiv- och dokumentationsplaner var origi-
nalverifikationer aterfinns. Aven andra dokument, exempelvis avtal, upphandlingar och
annonser, som ror projektet ska sparas. Tank pa att aven spara tidningsutklipp, fotogra-
fier och skd&rmdumpar av till exempel projektets hemsida. Det ar viktigt att spara alla
underlag som handlar om projektet. Om man inte kan visa upp de dokument som efter-
fragas vid en revision kan det handa att man blir aterbetalningsskyldig for de kostnader
som inte kan verifieras. Det som anses som godkanda databarare enligt Kommissionens
forordning nr 1828/2006 art. 19.4 &r a) fotokopior av original, b) mikroficher av origi-
nal, ¢) elektroniska versioner av originaldokument eller d) dokument som endast finns i
elektronisk form.

Omprovning och upphéavande av beslut

Forvaltningsmyndigheten har ratt att ompréva eller upphéva beslut i vissa fall. Det kan
galla hela eller delar av beslutet. Nagra exempel pa situationer nar en omprévning eller
upphédvande kan bli aktuell & om beslutet fattats i strid med gemenskaphetsreglerna el-
ler att beslutet fattats pa grund av oriktig, vilseledande eller ofullstandiga uppgifter fran
stddmottagaren. Att stddmottagaren inte foljer villkor och regler som galler for beslutet
kan ocksa vara grund for att omprova eller upphéva beslutet.

Aterbetalningsskyldighet

Om ett beslut om stod omprovas eller upphavs ar stodmottagaren aterbetalningsskyldig
for de belopp som tagits emot i strid med beslutet om stdd, gemenskapsreglerna eller
programdokumentet.

Rapportering till kommissionen
Medlemsstaterna ska informera kommissionen om oegentligheter som paverkar det ut-
betalade stddet med mer &n 10 000 euro.

Uppfoljning, kontroll pa plats och annan revision

Programsekretariaten kommer att folja upp projekten delvis genom lages- och slutrap-
porter men aven genom att besoka projekten pa plats hos stodmottagarna. Nationella
kontrollanter granskar projekten genom skrivbordsgranskning men &ven genom att gora
kontroller pa plats hos stddmottagarna. Revisionsmyndigheten eller EU-kommissionen
kan ocksa kontrollera projekten pa plats. Stddmottagare kommer att kontaktas innan
uppféljningar pa plats och kontrollbesok utfors.
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