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Ohjeita vili- tai loppuraportin kirjoittajalle

¢ Yhtenidisten raportointimallien tarkoituksena on helpottaa Pohjoinen-
ohjelman hanketulosten ja -menetelmien levitysta.

Raportti jatetadn viimeistaan maksatushakemuksen yhteydessi Min
ansokan/Hakemukseni-toiminnossa. Viimeista raporttia kutsutaan
loppuraportiksi, ja se jdtetddn viimeistadn lopullisen maksatushakemuksen
yhteydessi Min ans6kan/Hakemukseni-toimintoon.

HUOM! Raportit voidaan ldhettdd aiemminkin sdhkopostilla suoraan kdsittelijdlle.

Viliraporttien  tulee  kuvata  hankkeen  toteutumista  ajankohtaisella
raportointikaudella. Kuvauksista tulee ilmetd, mind ajankohtana aktiviteetit on
toteutettu.

e Loppuraportin tulee kuvata hankkeen toteutusta koko hankeaikana.
Kuvauksista tulee ilmetd, mina ajankohtana aktiviteetit on toteutettu.
Muotoilkaa kuvaus siten, ettd lukija ilman aiempaa hanketuntemusta saa
helposti kuvan hanketoiminnasta, sen tavoitteista ja tuloksista. Loppuraportin
luominen pohtivaksi selvitykseksi on tarkeda. Selvityksen tulee vastata
seuraaviin kahteen kysymykseen; poikkeamien syyt, seka mita olisi voitu
tehda paremmin?

e Liitteet taytetaan ja siirretdan Min Ansokan/Hakemukseni-tomintoon
yhdessa raportin kanssa. Kaikki liitteet eivat ole pakollisia kaikissa
hankkeissa, vaan ldahtokohtana on hankepaatoksenne. Liittakda raporttiin
mielellddn myo6s muita tuotteita ja/tai selvityksia ym. joita olette luoneet
hankeaikana.

* X %
Lansstyrelsen i Norrbottens lan Tel: + 46 (0)10 225 50 00 www.interregnord.com THLY e nr Cg x b
Stationsgatan 5, 971 86 Lulea Fax: +46 (0)920-22 84 11 norrbotten@]lansstyrelsen.se Nord b

EUROPEISKA UNIONEN



Versio Sivu:

Vali-/Loppuraportti 1.4.2017 2 (6)

Alla annamme ohjeita ja kysymyksig, joihin teiddn odotetaan vastaavan raportin
eri otsikoiden alla. Osa kysymyksista ei ole olennaisia kaikkien kohdalla, ja osa
eivat ole olennaisia joka kerta. Se riippuu hankkeen luonteesta. Ottakaa
epavarmoissa kysymyksissa yhteytta kasittelijaan.

g Vleistd .

1.1 Hankkeen nimi Ilmoita hankkeen nimi

Ilmoita hankkeen asiatunnus (ID), joka ilmenee
1.2 Hankenumero (NYPS) hankepddtoksestd

1.3 Raportointikausi IImoita pdivd, vuosi ja kuukausi (VVKK-VVKK)
Merkitse onko kysymyksessd vili- vai loppuraportti.
Loppuraportti kattaa koko hankeajan, mutta myds
viimeisen selvityskauden. Sen johdosta on tdrkedd, ettd
kuvauksista ilmenee, mind ajankohtana aktiviteetit on
1.4 Raporttityyppi toteutettu.

lImoita mitka liitteet kuuluvat raporttiin

a) Indikaattorit ja elinkeinoeldmén osallistuminen
Liite a) koskee ainoastaan ensimmaista, tutkimuksen ja
innovaation toimintalinjaa, seka yrittdjyyden toista
toimintalinjaa. Kayttdkaéa ldhtbkohtana hankep&éatbkseen
siséltyvié indikaattoreita.

b) Vdahdamerkityksista tukea koskeva todistus
Liite b) koskee hankkeita, joille on mydnnetty tukea
vdhédmerkityksisen tuen ehdoilla (ilmenee paéatéksesta)

¢) Ryhmépoikkeusasetuksen mukainen tuki
Liite ¢) koskee hankkeita, joille on myénnetty tukea
ryhmépoikkeusehdoilla (ilmenee péaétoksesta)

d) Norjan budjetin kdyttéa koskevat tiedot
Liite d) koskee hankkeita, joissa on norjalaisia
kumppaneita. Norjan kruunut muunnetaan euroiksi kurssiin

8.2.
e) Omat liitteet; esim. oma vapaamuotoinen raportti,
1.5 Liitteet artikkelit, arviot ym.
1.6 Organisaatio IImoita johtavan tuensaajan organisaation nimi
1.7 Internet ja sosiaalinen IImoita hankkeen Internet-sivuston ja sosiaalisen median
media osoite
IImoita henkilon nimi, johon voidaan ottaa yhteyttd
1.8 Yhteyshenkilo raporttia koskevien kysymysten tiimoilta
IImoita yhteyshenkilon ja/tai organisaation
1.9 Sahkoposti sdhkdpostiosoite
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2. Toimenpiteet

Hankejohto ja projektiorganisaatio

e Kuvaile eri toimijoiden vastuuta ja rooleja koskevia panostuksia, esim. hanke-,
johto-, viiteryhman, hankepaallikon ja ekonomien tyotehtavia.

e Selvitd hankeaikana tapahtuneita mahdollisia hankeorganisaation muutoksia.

e Kuvaa rajat ylittdvan yhteistyon toimimista organisaatiotasolla.

e Kuvaa milld tavoin hanke on noudattanut aikaa, miehitysta, budjettia jne.
koskevia suunnitelmia ja selvitd mahdollisia poikkeamia. [Imoita aiotteko
esim. hakea budjetin muuttamista.

¢ Kuvaa budjetin seurantarutiineja, valiraportteja, hankemateriaalin
arkistointia seka ilmoita materiaalin arkistointipaikka.

Viestintd ja tulosten esitteleminen
e Miten hanketoimet ja -tulokset on viestitty hankeaikana ja paattdmisen
yhteydessa?
e Miten hanketuloksia on aikomus levittaa?

Muut aktiviteetit (hankepddtoksessd ilmoitetut)

Selvitd, miten ja milloin aktiviteetit on toteutettu.

Kuvaile toimijoiden osallistumista ja rooleja.

Kuvaile rajat ylittavan tyon toimivuutta.

Kuvaile mahdollisia ongelmia ja poikkeamia (esim. my6hdstymistd) seka
valittuja ratkaisuja.

Vastaa KYLLA, jos jokin aktiviteeteista on toteutettu ohjelma-alueen ulkopuolella ja
tayta siina tapauksessa myos 2.1-kohta (Ohjelma-alueen ulkopuoliset toimenpiteet ja
matkat)

2.1. Ohjelma-alueen ulkopuoliset toimenpiteet ja matkat

e Selvitd, miten ja milloin aktiviteetit ja matkat on toteutettu.
e Kuvaile toimijoiden osallistumista ja rooleja.

e Kuvaile hankepaatoksen mukainen yhteys toimintaan, seka milla tavoin
matka ja/tai aktiviteetti on ollut ohjelma-alueelle hy6dyksi.

3. Elinkeinoeldmdn osallistuminen ja valtiollinen tuki

e Kuvaile milld tavoin elinkeinoeldman organisaatiot ja/tai yritykset ovat
osallistuneet hanketoimintaan, tai miten se on vaikuttanut niihin.

¢ Kuvaile millaista hyotya hanke on tuonut siihen osallistuneille yrityksille.

e Jos teilld on ollut yrityksia mittaavia indikaattoreita (ks. hankepaatosta),
teiddn on my0s toimitettava a-liite seka taytettiava tuotostiedot Min
Ansokan/Hakemukseni-toiminnossa.

¢ Jos osa tuestanne on myonnetty vihamerkityksisen tuen tai
ryhmapoikkeuksen ehdoilla (ks. hankepadtostd), teiddn on erikseen
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selvitettava valtiollista tukea tuottavaa toimintaa. Jos jokin osallistuvista
yrityksistd on saanut tukea vihamerkityksisen tuen tai ryhméapoikkeuksen
ehdoilla, teidan on taytettava myos b- ja/tai c-liite Min
Ansokan/Hakemukseni-toiminnossa.

4. Raja-alueellinen lisdarvo

Millaista hyotya hanke on tuonut koko alueelle ja kaikille kumppaneille?

Millainen merkitys rajat ylittavalla ty6lla on ollut hankkeen toteutukselle ja
tuloksille?

5. Horisontaaliset kriteerit

Kuvaile miten olette edistaneet kestavan kehityksen, naisten ja miesten
valisen tasa-arvon, yhdenvertaisten mahdollisuuksien ja syrjimattomyyden
horisontaalisia kriteereita sekd saamen kieltd saamelaishankkeissa.

Kuvaile, miten olette huomioineet horisontaaliset kriteerit tydssanne, kuten
esim. ettd olette jarjestianeet hanke- ja/tai johtoryhméan kokouksen aiheesta.
Kuvaile toimenpiteiden vaikutukset ja anna esimerkkeja siitd, miten ne ovat
auttaneet hankkeen tavoitteiden ja tulosten saavuttamisessa.

Kuvaa millaisiin toimiin on ryhdytty johtoryhman, viiteryhman tai
hankkeeseen kuuluvien muiden ryhmien tasavertaisen sukupuolijakauman
edistamiseksi.

[Imoita naisten ja miesten lukumaara hankejohdossa, osahankejohdossa,
johtoryhmassa, viiteryhmassa, konsulttien, hallintotyontekijoiden, ekonomien
sekd muiden tyotehtdvien suorittajien parissa seka ilmoita tyotehtavien
jakautuminen naisten ja miesten valille.

Hankkeen suuntauksesta riippuen — kuvaa:

miten toiminta on johtanut parempiin ymparistotietoihin hankkeen
osallistujien ja tavoiteryhmien parissa

miten hanketoiminta edistdd materiaalien ja raaka-aineiden kierratysta ja
saastamista

miten hanketoiminta edistaa tehokkaampaa energian kayttoa

miten hankeaktiviteetit parantavat ymparist6a muulla kuin ylla kuvatulla
tavalla

6. Saavutukset, tulokset, poikkeamat ja hyvdt esimerkit

Kuvaile hankkeen suoranaiset tuotokset ja tulokset, sekd missa maarin
hanketulokset ovat saavuttaneet kohderyhman. Kuvaile selkeasti
hankeaktiviteettien ja -tulosten valinen yhteys, seka milld tavoin ne tukevat
hankkeen tavoitetta seka kytkentaa erityiseen ohjelmatavoitteeseen. Kuvaile
milla tavoin hanketuloksia on aikomus kayttaa.
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e Kuvaile saavutuksia ja poikkeamia suhteessa tavoitteisiin ja odotettuun
tulokseen. Ilmoita jos hanke on tuottanut jotakin muuta kuin suunnitellun
tavoitteen. Kommentoi mahdollisia esteitd, jotka ovat vaikuttaneet
mahdollisuuksiin saavuttaa hankkeen tavoitteet. Selvita ovatko tavoitteet
saavutettu hanketoteutuksen johdosta, vai olisiko ne voitu saavuttaa muilla
tavoin.

¢ Kuvaile millaisia tuloksia ja vaikutuksia hankkeella on ollut (voidaanko jo nyt
osoittaa esim. nykyisiin rakenteisiin ja yhteiskunnalliseen kehitykseen
kohdistuvia pysyvia vaikutuksia), sekad millaisia vaikutuksia on odotettavissa
hankkeen paattamisen jalkeen. My0s saavuttamattomat tulokset ilmoitetaan.

¢ Kommentoi sitd, miksi maarattyja indikaattoreita ei ehka ole saavutettu, tai ne
saavutetaan vasta hankkeen paatyttya. Kommentoi poikkeamia seka niiden
pohjalta vetamidnne johtopaatoksia. (Indikaattoreitten tuotos rekisteréidaan
suoraan Min Ansokan/Hakemukseeni -toimintoon).

e Selvitd milla tavoin hanke on mahdollisesti tukenut koulutus- ja
tutkimuslaitosten valista pitkdkantoista yhteistyota.

e Kuvaile hankkeen vahvuuksia ja heikkouksia, vaikutusta ja
kehityspotentiaalia.

e Selvitd muita mahdollisia hankkeeseen ja sen tuloksiin liittyvia tietoja, jotka
tulisi huomioida.

7. Seuranta, arviointi ja oppiminen

e Kuvaile jos ja miten hanke on tydskennellyt seurannan, arvioinnin ja
oppimisen parissa.

¢ Jos hanke on kdyttanyt ulkoista hankkeen arvioijaa, liita arviointiraportti.

8. Yhteistyot ja synergiat
e Selvitd mahdollisia kytkent6ja ja yhteistyota ja/tai synergioita muiden
hankkeiden ja panostusten kanssa.

9. Kokemukset, muut kommentit sekd mahdollinen edellisen

kauden palaute

e Mika onnistui ja miksi? Mika ei oikein onnistunut ja miksi? Olisiko jotakin
voitu tehda toisin? Opetuksia ja vihjeita tuleville hankkeille? [Imoita millaisia
opetuksia ja oivalluksia hanke on antanut.

e Viestinnasta sihteeriston, tiedotuspisteen, hallintoviranomaisen, kansallisen
tarkastajan ja tilitarkastajien kanssa saamanne kokemukset.

e Millaisia kokemuksia olette saaneet hankkeen rooleista ja vastuun jaosta
(hankeorganisaatio)? Ovatko kokoukset ja raportit hankkeen aikana tukeneet
hanketta? Miten yhteistyd hankekumppaneiden ja esim. kanssahakijoiden
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kanssa on sujunut? Kuvaile myos yhteisty6ta muiden organisaatioiden,
yhdistysten, kuntien tai yritysten kanssa. Onko hanke luonut uusia
yhteistydmuotoja? Millaisia malleja, tyétapoja ja tyokaluja hanke on kayttanyt
ja/tai luonut? Miten ne ovat toimineet?

Selvitd johtoryhman ja hankejohdon suosituksia tulevalle tyolle vakio-
organisaatiossa ja/tai uusien hankkeiden muodossa. Selvita millaisia
johtopaatoksia hankejohto on vetdnyt. Kuvaile my6s muita myonteisia ja
kielteisia kokemuksia tai olosuhteita, jotka ovat olleet tarkeita hankkeen
tuotokselle.

10. Summary in English (mandatory in the final report)

Please describe project objectives reached and main outputs delivered,
highlighting the added value of the cooperation.

Please describe the how the project links to the program objective.

The summary should highlight main achievements, positive impacts,
interesting and understandable for non-specialists.

Highlight collaboration with other programs.

We are looking for a concise description of the project’s progress in terms of the
activities, outputs and deliverables delivered, and the results overall. We would like
to capture positive impacts of your work, tangible or intangible, anticipated or
unexpected.
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