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Tervetuloa Hakemukseni-sivustolle (Min Ansökan) 
 
 
 ENNEN HAKEMUKSEN TÄYTTÄMISTÄ  
• Voit valita kielen aloitussivulla (ruotsi tai suomi)  
• Voidaksesi täyttää hakemuksen, sinun on luotava käyttäjätili (ohjeet sivulla 3).  
• Jos olet luonut käyttäjätilin ja aikomuksesi on täyttää useampia hakemuksia samalle 
toimijalle, voit lisätä organisaatiotiedot kohdassa Omat tiedot. Nämä tiedot siirtyvät 
automaattisesti jokaiseen uuteen hakemukseen.  
 
HAKEMUSTA TÄYTTÄESSÄSI  
• Pohjoinen-ohjelman hakulomakkeeseen pääsee seuraavasti: EU-rahoitus 
>Eurooppalainen alueellinen yhteistyö>Pohjoinen> Toimintalinjan valinta  
 
 ENNEN HAKEMUKSEN LÄHETTÄMISTÄ  
• Lähetetyn hakemuksen tulee olla valmis (sisältäen liitteet). Täydennyksiä voi tehdä vain 
sähköpostitse hakemuksen jättämisen jälkeen.  
• Palvelu suorittaa hakemuksen tarkastuksen/ vahvistuksen ennen hakemuksen lähettämistä. 
Tällöin järjestelmä ilmoittaa, jos olet unohtanut täyttää pakollisia tietoja tai jos olet syöttänyt 
tietoja väärässä muodossa.  
 

 

 
 
 
 
 
  

Kun valitset Tavallisimmat 
kysymykset (Vanliga 
frågor),  
löydät lisätietoa Min 
ansökan/Hakemukseni-  
käyttämisestä, esim. 
sisäänkirjautumisesta 

Valitse Käyttäjätili 

Jos olet jo luonut käyttäjätilin ja haluat kirjautua sisään, täytä kohdat  
sähköpostiosoite ja salasana 
 
Luodaksesi käyttäjätilin, valitse Rekisteröi tili, vain yksi tili per  
sähköpostiosoite. Rekisteröinnin jälkeen saat viestin sähköpostiosoitteesi.  
Aktivoi tilisi klikkaamalla aktivointilinkkiä (Huom! Linkki voimassa vain  
kerran). 
 



 
 

 2 (38) 

Yleiset toiminnot 
 
Hakemukseni 
 
Ensimmäinen näkymä, joka avautuu sisäänkirjauduttuasi, on hakemukseni. Tässä näkyvät 
hakemukset, jotka sähköisen käyttäjätunnuksen omaava henkilö on rekisteröinyt  
 
Hakemukset, jotka on luotu ajankohtaisella käyttäjätunnuksella, näkyvät tässä. (tiettyä 
sähköpostiosoitetta käyttämällä) 
  

 
 
 
Hakemusta, jonka status on tallennettu, ei ole lähetetty vastaanottavalle organisaatiolle. Kun 
hakemus on lähetetty, vaihtuu sen status lähetetyksi eikä sitä sen jälkeen voi muokata. Sen 
sijaan se voidaan siirtää PDF-tiedostona.  
 
Tallennetulla hakemuksella on vain webbi-tunnus, kun taas lähetetyllä hakemuksella on myös 
asiatunnus. 
 

Mina uppgifter (koskee Ruotsin kansallisia ohjelmia) 
 

 
 

Tässä näkyy hakemuksen 
status, tallennettu tai 
lähetetty. 

Tässä näkyy hakemuksen 
webbi- ja asiatunnus. 

Vyn Mina uppgifter 
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Hakulomakkeet 
 

 
 
 
 
 
  
 

 
 
 
 
  

Klikkaa tästä jos haluat 
luoda uuden 
hakemuksen 

Pohjoinen-ohjelman 
hakulomakkeeseen ja 
toimintalinjaan pääsee 
seuraavasti: EU-varat- 
Euroopan alueellinen 
yhteistyö- Pohjoinen- 
Toimintalinjan valinta  
 
Etsi oikea toimintalinja. Jos 
olet epävarma, ota yhteyttä 
hallintoviranomaiseen. 
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Persoonallinen nimi 
helpottaa hankkeen 
löytämistä, varsinkin 
silloin jos työstetään 
useampaa hakemusta 
samanaikaisesti. 

Voit milloin tahansa 
tallentaa täytetyt tietosi tai 
tallentaa hakemuksen 
PDF-versiona valitsemalla 
Säästä tai Näytä hakemus 
PDF muodossa. 
 
Voit koska tahansa 
tarkastaa hakemuksesi 
valitsemalla Tarkista, 
allekirjoita ja lähetä. 
Tällöin järjestelmä 
ilmoittaa, jos olet 
unohtanut pakollisia tietoja 
tai jos olet syöttänyt tietoja 
väärässä muodossa 
(virheitä sisältävät 
välilehdet muuttuvat 
punaisiksi). 

Tässä näet mihin 
ohjelmaan ja 
toimintalinjaan hakemus 
kohdistuu ja mille 
organisaatiolle se on 
osoitettu.. 
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Välilehti Yleiset tiedot 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Välilehti Tuenhakija 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  

 

Kaikki *-merkillä merkityt 
kentät ovat pakollisia! 

61

i-merkkiä 
klikkaamalla pääset 
Pohjoinen-ohjelman 
nettisivuille 
 
I projekthandbokens  
avsnitt Min ansökan 
finns information 
kring vad du ska 
fylla i under 
respektive  
flik. 



 
 

 6 (38) 

Välilehdet Kanssahakija ja Norjalainen kumppani 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
  

Valitse Lisää organisaatio 
kirjataksesi kanssahakijoiden 
tiedot. Huom! Muistathan lisätä 
kaikki kanssahakijat. 

Täytä tiedot avautuvaan 
näkymään. 
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Välilehti Hankekuvaus 
 
Välilehteen Hankekuvaus kuvataan hankkeen tavoitteet, indikaattorit, tulokset jne. Kuhunkin 
tekstialueeseen mahtuu 4 000 merkkiä. On tärkeää, että olet selkeä ja ytimekäs kun kuvailet 
hankettasi. 
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Välilehti Aika-ja toimenpidesuunnitelma 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Toimenpiteet Hankkeen johtaminen ja Tiedottaminen ovat pakollisia. Suosittelemme 
että lisäätte yhdeksi Hankkeen johtamisen osatoimenpiteeksi myös 
loppuraportoinnin. 
 
  

Valitse Lisää toimenpide 
kirjataksesi uusia 
toimenpiteitä 
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Välilehdet EU-budjetti ja Norjan budjetti 
 
Välilehti EU-budjetti sisältää hankkeeseen osallistuvien EU-maiden budjetit. Norjan budjetti 
täytetään välilehteen Norjan budjetti.  
  

 
 
 
 
 
  

Kustannukset – 
budjetoidut kustannukset 
per kustannuslaji 
(ilmoitetaan euroissa) 
täytetään klikkaamalla 
nuoli-symbolia. Hankkeen 
jokaisella tuensaajalla on 
oma sarake. 

Vastinrahoitus – hankkeen 
jokaisen tuensaajan rahoittajien 
nimet ja summat (ilmoitetaan 
euroissa) täytetään klikkaamalla 
nuoli-symbolia. 
 

Tuen laskenta tapahtuu 
automaattisesti. 
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Täytä budjetti 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

Budjetti täytetään klikkaamalla 
kustannuslajinimen edessä 
olevaa nuolta ja sen jälkeen 
plussa-merkkiä (Lisää) 
 
Voit sen jälkeen täyttää 
kustannukset 
partnerikohtaisesti.  
Tärkeää että hankkeen 
kustannukset ovat 
realistiset ja tarpeeksi 
eritellyt. 

Vastinrahoitus lisätään 
klikkaamalla nuolta ja sen 
jälkeen plussa-merkkiä (Lisää) 

Voit sen jälkeen täyttää 
rahoittajan, mahdolliset 
kommentit ja 
rahoitussumman. 
Yhteenlaskenta tapahtuu 
automaattisesti. 

Summeringar sker automatiskt. 



 
 

 11 (38) 

Välilehti Liitteet 
 
Hyväksytyt tiedostomuodot: *.pdf, *.txt, *.doc, *.docx, *.xls, *.xlsx, *.ppt, *.pptx, *.rtf, *.tif, *.tiff, 
*.svg, *.jpg, *.jpeg (kaikki tiedostot lukuunottamatta Excel-tiedostoja muuttuvat automaattisesti 
PDF-muotoon).  
 
Klikkaamalla Valitse avautuu mahdollisuus etsiä hakemukseen liitettävät liitteet. Klikkaa Liitä 
jokaisen liitteen kohdalla. Jos haluat poistaa liitteen, klikkaa Poista. 
 
Huomioikaa, ettei liitteitä tarvitse toimittaa postitse! 
 

 
 

Lähetä hakemus 
Voit koska tahansa tarkastaa hakemuksesi valitsemalla Tarkista, allekirjoita ja lähetä. 
Tällöin järjestelmä ilmoittaa, jos olet unohtanut pakollisia tietoja tai jos olet syöttänyt tietoja 
väärässä muodossa (virheitä sisältävät välilehdet muuttuvat punaisiksi).  
 
Huom! Muista valita Keskeytä ja palaa hakemukseen välttääksesi keskeneräisen 
hakemuksen lähettämisen ilman vaadittavia korjauksia ja liitteitä. 

 
Kun hakemus toimitetaan sähköisesti, teidän on tulostettava järjestelmästä saatekirjeeksi 
kutsuttu asiakirja (se tapahtuu näkymästä Mina ansökningar/Hakemukseni – allekirjoittakaa 
käsin). Viimeistään kaksi viikkoa sen jälkeen, kun hakemus on toimitettu Min 
Ansökan/Hakemukseni -toiminnon kautta, allekirjoitettu saate lähetetään skannattuna kopiona 
sähköpostitse Hallintoviranomaiselle osoitteessa interregnord.norrbotten@lansstyrelsen.se. 
 
Lähetetty hakemus säästetään PDF-muodossa Hakemukseni-välilehteen! Sieltä voit 
myös nähdä hakemuksen statuksen. 
 
 
 
 
 

 
 
  

Hakemus saa 
asianumeron 

Status = Hakemuksesi on 
lähetetty  

 

mailto:interregnord.norrbotten@lansstyrelsen.se
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Luo maksatushakemus 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

   

Kirjaudu sisään käyttäjätililläsi 
Min ansökan/hakemukseeni.  
Klikkaa sen jälkeen Luo 
maksatushakemus. 

Klikkaa Siirry EU-tuen 
maksatushakemukseen.  

Kenttään, joka aukeaa, 
kirjoitetaan sen hankkeen 
Asiatunnus jota 
maksatushakemus koskee.  

HUOM! hanke löytyy vain jos asiatunnus (asianumero) on 
täytetty oikein ja min ansökan kirjautumiseen on käytetty 
sähköpostiosoitetta, joka on rekisteröity hankkeen 
yhteystietoihin.  
Jos sinulla on vaikeuksia löytää hanke, ota yhteyttä 
sihteeristön käsittelijään tai hallintoviranomaiseen. He 
voivat lisätä hankkeeseen uusia yhteystietoja. 
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Kun olet löytänyt oikean 
hankkeen, klikkaa Luo 
maksatushakemus. 

Kenttiin täytetään ajankohtaisen 
raportointikauden alkamis- ja 
päättymispäivä. 

Palaat takaisin yleiskatsaukseen.  
 
Pääset eteenpäin kun klikkaat 
Maksu. 
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Talousraportti 

 

Utgifter 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

Tästä valitset jos haluat 
ilmoittaa Kulut, 
Vastinrahoituksen tai 
Tiedosto.  
Otsikkoa Tarkistussummat 
käyttävät ainoastaan 
sihteeristön käsittelijät ja 
hallintoviranomainen. Sitä ei 
käytetä maksatushakemuksen 
yhteydessä. 

Talousraportti perustuu 
päätöksessä hyväksyttyyn 
budjettiin. Taloustiedot 
päivittyvät siten että jokaisen 
maksatushakemuksen 
yhteydessä näkyy viimeisimmän 
päätöksen mukainen tilanne.  
Talousraporttia ei voi 
suoraan muokata, vaan siinä 
näkyvät tiedot ilmoitetaan 
kohdissa Kulut ja 
Vastinrahoitus. 

Tukiosuuksien ja vastinrahoituksen 
laskenta tapahtuu automaattisesti 
sivun alaosassa.  
Tästä voit nähdä jos hankkeelle on 
kertynyt tarpeeksi vastinrahaa 
suhteessa tuen osuuteen ja todellisiin 
kustannuksiin. 
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Kun kirjoitat Kulut, näet useita 
työkalupainikkeita ja selittävää 
tekstiä. 
 
Selittävä teksti voidaan piilottaa 
tai näyttää klikkaattalla i-
painiketta 

Kun selittävä teksti on piilotettu, 
se näyttää ikkunan, jossa tietoja 
tietoja on syötettävä. 
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Inmatning av utgifter 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

Kun haluat ilmoittaa kulut, klikkaa Lisää rivi (yksi kerrallaan). 
Kun olet lisännyt rivin voit muokata solujen sisältöä.  
 
(Otsikko Lisää tiedostoista ei ole käytettävissä Pohjoinen-ohjelmassa)  
 
(Jos haluat siirtää syötetyt tiedot Excel-taulukkoon, klikkaa Siirrä tiedosto 

Kulut on nyt kirjattu. 
 
Klikkaa sitten Tallenna. 
 
Rekisteröidyt kulut eivät näy 
tilinpäätöksessä ennen 
Tallenna-painiketta. 

Jokaisen lisätyn rivin 
tulee sisältää:  
-Summan  
-Kustannuslajin  
-Tuensaajan (systeemiin 
kirjattu 
tuensaaja/kanssahakija)  
 
Täytä summat kunkin 
tuensaajan kansallisen 
tarkastajan todistuksen 
mukaisesti.  
Kustannuslaji sarakkeessa 
olevasta listasta valitset 
kustannuslajin, jota rivi 
koskee.  
Hakija/kanssahakija 
sarakkeessa olevasta listasta 
valitset tuensaajan, jonka 
kustannuksesta on kysymys. 



 
 

 17 (38) 

Toolbar-painikkeet 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Muokkaa yksittäisiä kustannusriviä 
 

 
 
 
 
 
 

Jos valitset 
Poista, 
merkityt rivit 
poistetaan. 

Jos haluat 
muokata 
useita rivejä 
kerralla, 
valitse 
Muokkaa 
useita. 

Voit 
suodattaa 
näkymän. 
Tämä on 
helpompi 
löytää 
yksittäisiä tai 
rivejä 

Järjestä rivit 
tietyllä tavalla 
klikkaamalla 
Lajittele 

Valitse kaikki 
rivit 
valitsemalla 
tai poistamalla 
valinta 
valitsemalla 
Kaikki. 
 
Jos suodatat 
näkymän, 
kaikki 
suodatetut 
rivit on 
korostettu. 

Voit muokata yksilöllistä 
kustannusriviä klikkaamalla 
vasemmalla puolella olevaa 
symbolia. 
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Tällöin avaat valintaikkunan, jossa 
muokkaus voidaan tehdä. 
 
Alkutekstin teksti voidaan avata ja 
sulkea klikkaamalla i-painiketta. 

Sen jälkeen voit muokata rivillä 
rekisteröityjä tietoja. 
 
Klikkauta OK, kun se on valmis. 
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Muokkaa useita kustannuslinjoja kerralla 
 

 
 

 
 
 

 

 

 
  

Jos haluat muokata useita 
kustannuslinjoja 
samanaikaisesti, tarkista nämä 
rivit. 

Klikkauta sitten Muokkaa 
useita. 

Tällöin syötät riville syötettävät 
tiedot. 
 
Huomaa, että teet saman 
muokkauksen kaikissa valituissa 
riveissä. Siksi tämä ominaisuus 
toimii parhaiten, jos haluat 
muokata paljon tehtäviä, kuten 
siirtää useita kustannuksia 
kustannuksista toiseen. 
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Ilmoita vastinrahoitus 
 

  
 
 
 

  
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Klikkaa Vastinrahoitus kun haluat 
ilmoittaa kauden vastinrahoituksen. 

Klikkaa Lisää rivi kun haluat 
ilmoittaa vastinrahoituksen. 

Ilmoita kenttään vastinrahoittaja, 
(vastinrahoitusrivi), summa sekä 
hakija/kanssahakija jonka 
rahoituksesta on kyse.  
Klikkaa OK ja kyseenomainen 
vastinrahoitusrivi on rekisteröity. 
Toista menettely ja lisää rivejä kunnes 
kaikki vastinrahoitus on rekisteröity. 
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Liitä tiedosto 
 

  

 
 

  
 
 

  
 
 
 
 

Jos rahoitusta puuttuu tai 
ilmoitettu rahoitus on liian 
alhainen, talousraportin 
yleiskatsauksen alaosassa näkyy 
virheviesti.  
Jos ulkopuolisen 
vastinrahoittajan rahoitusta ei 
ole ehtinyt kertyä 
raportointikaudella, voidaan 
vastaava summa ilmoittaa sen 
tuensaajan vastinrahoituksena, 
joka on maksanut 
kustannukset. Rahoitus 
oikaistaan kun ulkopuolinen 
rahoitus on toteutunut.  

Klikkaa Tiedosto kun haluat 
toimittaa maksatushakemukseen 
liitteitä. 

Klikkaa sitten Lisää 
tiedosto. 

Löytääksesi oikean dokumentin 
Klikkaa Valitse tiedosto 
tietokoneelta.  
Klikkaa sitten Lisää.  
Liite näkyy sen jälkeen 
dokumentti listassa.  
Toista menettely useamman 
liitteen liittämiseksi. 

Huomioi että kokonaissuuruuden 
suhteen  on max 50 MB. 
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Väliraportti ja indikaattoriorganisaatiot 

  

 
 Indikaattoriorganisaatioiden hallinta 
 
 

 
 
 

Maksatushakemuksen yhteydessä jätetään väliraportti ja 
ilmoitetaan indikaattorien tuotos.  
Maksatushakemuksen yhteydessä on mahdollista 
rekisteröidä Tilanneraportteja ja Käsitellä 
indikaattoriorganisaatioita. 
 
Tässä kohdassa on mahdollista lisätä tai poistaa 
organisaatioita, joita sen jälkeen käytetään 
indikaattoreiden rekisteröinnissä. Jokin indikaattori 
voi esimerkiksi mitata, miten monta yritystä on 
osallistunut johonkin toimintaan, jolloin tässä 
kohdassa rekisteröidään osallistuneiden 
organisaatioiden nimet. 

Valinnaisten organisaatioiden 
hallintaa klikkaamalla voit lisätä tai 
poistaa organisaatioita. 
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Organisaatiot lisätään yksitellen 
klikkaamalla lisää organisaatio.  
Organisaatiot voidaan myös lisätä 
suoraan tiedostolta.  
 
Tämän on oltava .csv-muodossa ja se 
saa sisältää ainoastaan maata ja Y-
tunnusta koskevat tiedot. 
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Kun kaikki tiedot on täytetty, klikkaa 
Toimeenpane. 

Organisaatiot on nyt rekisteröity ja niitä 
voi nyt käyttää indikaattoreiden 
raportointiin. 
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Lisää indikaattorijärjestöjä tiedostoorganisaatioista useista maista 
 
 

 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
  

Siirry Arkistoon. 
 
Valitse Vie. 

Klikkaa sitten Vaihda tiedostotyyppi. 

Jos organisaationumero, jonka haluat 
rekisteröidä tulee sekä ruotsalaiselta 
että ulkomaiselta yritykseltä, luo 
Excel-lomake, jossa maatunnukset 
ovat ensimmäisessä sarakkeessa ja 
järjestysnumerot ovat toisessa 
sarakkeessa. 
 
Ruotsalaisen organisaation numeron 
muoto on XXXXXX-XXXX. 
Ulkomaisten organisaatioiden 
numerot eivät ole muotoilussa. 
 
Huomaa, että Ruotsin maakoodi Oma 
hakemuksessani (Min Ansökan) on 
SV. 
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Valitse CSV (pilkulla erotettu) 
tiedostotyypiksi ja valitse sitten 
Tallenna nimellä. 

Siirry sitten Omaan hakemistoon ja etsi 
aloittamasi maksusovellus. 
 
Valitse Hallinnoi indikaattoriorganisaatioita. 

Klikkaa sitten Hallitse valittavia 
organisaatioita. 
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Klikkaa avautuvassa valintaikkunassa 
Lisää tiedostoa. 

Valitse seuraavasta valintaikkunasta 
Lisää. 

Valitse haluamasi tiedosto ja klikkaa 
Avaa. 
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Toista menettely, jos haluat lisätä 
useita tiedostoja. 
 
Kun lisäät ladatut tiedostot, klikkaa 
OK. 

Joskus tyhjää riviä luodaan ilman 
organisaationumeroa. Poista tämä rivi 
klikkaamalla punaista roskakoriä. 

Järjestelmä asettaa maan aina 
Ruotsille, mutta sitä voidaan muokata. 
 
Klikkaa määritettyä maata ja valitse 
oikea avautuvasta luettelosta. 
 
Kun Ruotsi on asetettu maahan, 
tarkistetaan, että organisaationumero 
on oikea. Tätä tarkistusta ei tehdä, 
kun maa on asetettu muuhun kuin 
Ruotsiin. 
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Klikkaa lopuksi Käytä. 

Jos haluat lisätä organisaatioita tai 
muokata olemassa olevia, klikkaa 
Hallitse valittavia organisaatioita. 

Jos yrität lisätä organisaation 
numeron, joka on jo rekisteröity, 
sinulle ilmoitetaan. 
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Väliraportit 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Klikkaa sen jälkeen Avaa. 

Jos haluat lukea tai muokata 
väliraporttia, klikkaa Väliraportit 
(=Lägesrapporter). 
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Klikkaa Muuta, jos haluat 
muokata indikaattori tuotoksia 
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Klikkaamalla Lisää tai Poista 
siirrät valinnaisia 
organisaatioita kenttien Valittu 
ja Ei valittu välillä  
Kun olet valmis, klikkaa 
Toimeenpane 
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Lisää dokumentti 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ajankohtainen 
indikaattorituotos on nyt 
rekisteröity 

Väliraportteihin voi myös 
toimittaa liitteitä.  
 
Klikkaa dokumentti jos haluat 
lisätä liitteen. 
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Klikkaa sen jälkeen Lisää 
tiedosto 

Klikkaa sen jälkeen Valitse 
tiedosto tietokoneelta ja valitse 
oikea tiedosto kovalevyltäsi tai 
verkosta.  
Klikkaa sitten Lisää. 

Liite on nyt tallennettu 
väliraportin liitteeksi. 
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Vahvista ja lähetä maksatushakemus 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Klikkaa Vahvista maksu 
tarkastaaksesi että hakemus on 
täydellinen.  
 
Jos kaikki on OK, silloin saat 
viestin että hakemus voidaan 
lähettää.  
 
Jos jotain puuttuu tai on 
virheellisesti täytetty, niin saat 
siitä viestin. 
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Klikkaa Lähetä maksu kun haluat 
lähettää maksatushakemuksen. 

Klikkaa Vahvista jos haluat 
lähettää hakemuksen.  
Klikkaa Keskeytä jos haluat 
vielä muokata hakemustasi. 
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När ansökan om utbetalning skickats in 
 
Huom! Kun hakemus on lähetetty sähköisesti, teidän tulee hakijoina tulostaa 
näytöltä saatava asiakirja (ns. saatekirje). Saatekirja sisältää joitakin 
tarkastustietoja, ja johtavan tuensaajan toiminimenkirjoittajan tulee allekirjoittaa 
se ja lähettää sähköpostitse hallintoviranomaiselle.  
(Saatekirje on myös ladattavissa malli-versiona, mutta silloin tarpeelliset tiedot on 
täytettävä itse.) 
 
 

 

 

 

 

 
 
 
 

 

Lähetetty maksatushakemus ei näy Min ansökan systeemin 
Hakemukseni otsikon alla. Voit lukea lähetettyä maksatushakemusta 
kirjautumalla sisään samalla tavalla kuin itse hakemusta tehtäessä 
elikkä Luo hakemus ja niin edelleen tässä oppaassa annetun 
ohjeistuksen mukaisesti. 

Kun olet kirjautunut sisään voit seurata 
maksatushakemuksesi käsittelyä. 
 
Mahdolliset tarkastushuomautukset 
näkyvät vasta kun asiasta on tehty päätös. 
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Otsikon Tiedosto alta löydät 
lähettämäsi liitteiden lisäksi 
PDF-tiedoston.  
 
Tämä PDF-tiedosto sisältää 
kaikki ilmoitetut ja lähetetyt 
tiedot. Dokumentin voi ladata 
omalle koneelle ja sen jälkeen 
printata tai lähettää 
sähköpostilla. 
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